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T.C.
KASTAMONU BELEDIYE BASKANLIGI
MUHTARLIK iSLERi MUDURLUGU’NUN
TESKILAT YAPISI ve CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BiRINCi BOLUM

AMAC, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK, TANIMLAR

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci; Kastamonu Belediyesi Muhtarlik Isleri
Miidiirliigi’ niin kurulus, gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alismalarim diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; Kastamonu Belediyesi ~Muhtarlik Isleri
Miidiirligii’niin biinyesinde gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin
diizenlenmesi ve yiiriitiilmesine iliskin esas ve usulleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Kastamonu Belediye Meclisi’nin 06.04.2015 tarih ve 48 sayili
karar1 ile kadrosu ihdas edilen Muhtarlik Isleri Midiirliigiine ait bu yonetmelik
5393 sayili Belediye Kanunu, Belediye ve Bagh Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri
Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik, Belediye Teskilat Yonetmeligi,
Icisleri Bakanlignt Mahalli Idareler Genel Miidiirliigiinin 20/02/2015 tarihli ve 2015/8
Nolu Genelgesi ile ilgili mevzuat hiikiimlerine dayamlarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gegen;

a) Belediye : Kastamonu Belediyesini,
b) Baskanlik : Kastamonu Belediye Baskanligini,
c) Meclis : Kastamonu Belediye Meclisini,
¢) Enclimen : Kastamonu Belediye Enctimenini,
d) Muhtarlik Isleri Miidiirliigii : Kastamonu Belediyesi Muhtarlik Isleri Miidiirligi’nd,
e) Muhtarlik : Mahalle Muhtarligini,
f) Personel : Miidiirliige bagl ¢alisanlarin tiimiini,
Ifade eder.
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iKiNCi BOLUM
Teskilat, Personel ve Baghlik

Teskilat:

MADDE 5- (1) Muhtarlik Isleri Midiirliigiiniin Personel yapisi asagida belirtilen
sekildedir.

a) Midiir

b) Sef

¢) Memurlar

d) Isciler

e) Sozlesmeli Personel

f) Hizmet Satin Alma Yoluyla Caligtirilan Personel
g) Diger Personel

(2) Miidiirliigiin Teskilat Yapis: Asagidaki Sekildedir.

Muhtarlik Isleri
Miidiirligi

Muhtarlik Mezarliklar
Sefligi Sefligi

(3) Belediye ve Bagh Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Ilke ve
Standartlarina iliskin esaslar c¢ergevesinde birimlerin hizmet alanlar, gorev ve
sorumluluklarina paralel olarak ihtiyag duyulan nitelik ve sayida, i ve islemlerin daha
etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi i¢in Miidiiriin teklifi ve Belediye Bagkaninin onayi ile
hizmet geregi gorevlendirilme yapilabilir.

(4) Birimlerin i¢i organizasyon yapilarinin teskili, sz konusu birimde gorev
yapmakta olan personelin yetki ve sorumluluklan ile ilgili amirinin teklifi ve bir ist
amirinin onayi ile gerceklestirilecek bir i¢ diizenlemeyle gegerlilik kazanr.

Personel :

MADDE 6- (1) Muhtarlik Isleri Miidiirliigiinde norm kadro mevzuatina uygun nitelik ve
sayida personel gorev yapar.

(2) Muhtarlik Isleri Midiirliigiine atanacak personel, 657 Sayili Kanunun
atamaya iliskin maddelerinde ©ngoriilen ilkeler ve Gorevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Esaslarina Dair Ydnetmelik hiikiimleri dogrultusunda atanir.

(3) Memurlarin ilk atamalar1 KPSS smavi ile 657 Sayili Kanunun atamaya
iliskin maddelerinde 6ngoriilen ilkeler dogrultusunda yapilir.

(4) Belediye ve Bagli Kuruluslar: ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke
ve Standartlarina Iliskin Esaslar gergevesinde birimlerin hizmet alanlari, gorev ve
sorumluluklarina paralel olarak ihtiya¢ duyulan nitelik ve sayida is ve islemlerin daha
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etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi igin Belediye Bagkanmnin onay1 ile hizmet geregi
gorevlendirme yapilabilir.

Baghlhik: _ .
MADDE 7- (1) Mubhtarlik Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskani’na veya

gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina baghdir. Bagkan, bu gorevi bizzat veya
gorevlendirecegi kisi eliyle yiritir.

Atanma Usul ve Nitelikleri:

MADDE 8- (1) Muhtarlik Isleri Midiirligi'nde gorev alacak miidiir ve seflik
unvanlarini i¢in; 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun atamaya iliskin maddelerinde
ongoriilen sartlar tasiyan ve Belediye memurlarinmn tabi oldugu goérevde yiikselme
yonetmeligi hiikiimlerine gore; sicil, 6grenim ve hizmet sartlar tasiyanlardan Mudiir
olmak icin en az dort yillik, sef olmak i¢in en az iki yillik yiiksekokul mezunu olmasi
sarttir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Mubhtarhk Isleri Miidiirliigiiniin Gorevleri;

MADDE 9-1. Muhtarlik Isleri Sefligine verilen biitgeyi ilgili mevzuatlara
uygun olarak harcamak ve kayitlarini tutmak.

2.  Mubhtarlarin bilgilerini tutmak, Muhtarlik Isleri Sefligi ve diger
Midiirliikleri ilgilendiren konularda yazisma islemlerini yiirtitmek, arsivlemek, gelen-
giden evrak kayitlarini tutmak,

3. Belediye sorumluluk ve yetki alaninda bulunan muhtarlardan gelen
talepleri elektronik ortamda almak, ilgili birimlere iletmek ve taleplerin yerine
getirilip getirilmedigini takip etmek,

4. Muhtarlardan gelen taleplere 15 giin iginde sistem iizerinden cevap
vermek, ayrica muhtarlarin mail adreslerine elektronik posta ile bildirmek,

5. Gelen taleplerden, yerine getirilenleri ve yerine getirilemeyenlerin
gerekgesini sisteme iglemek,

6. Igisleri Bakanligi'na tiger aylik dénemlerde sunulacak rapor ile ilgili toplam
talep sayisi, olumlu ve olumsuz cevap sayisini ile yerine getirilemeyen taleplerin
gerekgesini sisteme islemek,

7. Baskanlik Makami ile muhtarlar arasindaki isbirli§i ve koordinasyonu
saglamak,

8. Baskamin, muhtarlarla ilgili yazili ve sozlii talimatlarm ilgili birimlere
ulastirmak, takip ederek sonuglandirilmasini saglamak,

9. Muhtarlarla ilgili Baskanliga intikal eden sdzlii ve yazili dilek, sikayet, dneri
vb. konularin izlenmesi ile sonuglarin ilgililere en kisa zamanda iletilmesini saglamak.

10. Muhtarlik Isleri Sefligi ilgili mevzuatlar gergevesinde y&nlendirmek,
denetlemek, en kisa zamanda sonug¢landirilmasini saglamak,

11. Yiiriittiigii isler ile ilgili diizenli olarak veri toplamak, degerlendirmek,
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rapor hazirlamak ve bu dogrultuda uygulanan sistemleri yonetilmesine yonelik is ve

islemleri ytirtitmek, -
12. Muhtarlarla ilgili olusturulan projeler, teknik detaylar ¢aligmalar gibi

islemleri ytiriitmek,

13. Muhtarlik Isleri Sefliginin tiim gorevli personeli ile ilgili gerekli
denetimleri yapmak veya yaptirmak,

14, Muhtarliklar ile ortak gdrev  yapilmasi gereken konularda
koordinasyonunu saglamak, bununla ilgili diger birimler ile gerekli yazigma ve
calismalar1 yapmak,

15. Muhtarlik Isleri Sefliginin faaliyet kapsaminda gerceklestirilecek
caligmalarin uygulama adimlarini belirlemek,

16. Yiiriitiilecek faaliyetler sirasinda Belediye Bagkani, Belediye Bagkani
Yardimeilart ile iyi ve etkin bir igbirligi iginde galigmalarini yiirtitmek,

17.Faaliyet alani ile ilgili muhtarin talep ve sikdyetlerini degerlendirerek
cevaplandirilmasini saglamak ve bu dogrultuda kararlar almak ve uygulanmasini
saglamak.

18. Mezarliklarin, bakim, onarim ve temizligini saglamak

19. Cenaze ile ilgili gelen mezar yeri taleplerinin ve hizmet taleplerinin(mezar
kazma, cenaze yikama, gassal, cenaze nakil ve defin hizmetleri) yerine getirilmesini
saglamak

20. Aile Mezarlig1 edinmek isteyen vatandaglarin Mezar Yeri Tahsis Kullanim
Tahsis Belgesi diizenlemek

21. Belediyemize ait mezarliklara defnedilenleri; Mezarhk Defterine kayit
ettirmek

22. Olim Kayitlarnin ve Mezar Yeri Tahsis Belgelerinin argivlenmesini
saglamak

23. Mezarlik, cenaze ve defin hizmetlerinin yiiriitiilmesinde meydana gelebilecek
aksakliklar1 ve aliacak tedbirleri belirleyerek bu konuda alinmasi gereken kararlari ve
diizenlemelerin takibini yapmak.

Miidiirliik Yetkisi

MADDE 10- (1) Miidiirliik, bu yonetmelikte sayilan gérevleri03/07/2005 tarih ve
5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim
gorevleri gereken 6zen ve gabuklukla yapmak ve yliriitmekle sorumludur.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

MADDE 11- Miidiirliik, Baskan tarafindan verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen
gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve gabuklukla yapmak ve
yiiriitmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 12- (1) Miidiirliigii Baskanlik huzurunda temsil eder. Midiirligin
yénetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir. Calismalar: yasal olmak kaydiyla yazil1 ve
s6zlii emirlerle yiriitiir. Miidiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

(2) Midiirliigii ile diger mudiirliikler arasinda koordinasyonu saglar

(3) Miidiir, gorev ve yetkilerinden bazilarim, sinirlarini agikga belirtmek, yazil
olmak ve kanuna aykir1 olmamak sartiyla ve iist yoneticinin onayiyla alt birim
yoneticilerine devredebilir. Alt birim yoneticilerine ait gorevlerde degisiklikler
yapabilir. Yetki devri, uygun araglarla ilgililere duyurulur.
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(4) Personeli arasinda yazili gorev dagilimi yapar. Miidiirltigiin harcama
yetkilisi ve Miidiirliikte galigan personelin disiplin amiri olup memur personelin basari
ve performans degerlendirmesini yapar. Miidiirliigiin  ¢aligma usul ve ..ef,aslar}n%
belirleyip, programlayarak, caligmalarin bu programlar 40gru1tusundg yurutulmesml
saglar. Miidiirlik Biinyesinde gorev yapan sefliklerin tiim is ve islemlerinin zamaninda
ve dogru olarak yerine getirilmesini, Belediyede galisan personelin dzlik islemlerinin
mevzuat cercevesinde yiiriitiilmesini saglar ve st makamlarca verilecek benzeri
nitelikteki diger gorevleri yerine getirir.

(5) Muhtarhik Igleri Midiiri; midirltgin islevlerine iligkin gorevlerin,
Baskanlik Makaminca uygun goriilen programlar geregince yiiriitiilmesi i¢in karar
verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi; midiirliik ile ilgili yazigmalarda 1.derece
imza yetkisi; Disiplin Amiri olarak personeline, mevzuatta ongoriilen disiplin
cezalarim verme yetkisi ile miidiirliigiiniin faaliyet alanina giren konularda ilgili kist,
birim ve kuruluslarla haberlesme yetkilerine sahiptir.

(6) Muhtarhik Isleri Miidiirii; 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ve diger
Belediye Mevzuatimin kendisine yiikledigi gérev ve yetkilerin yerinde ve zamaninda
kullanilmasindan bu yonetmelikte yer almayan hususlarla ilgili Muhtarlik Igleri
Miidiirliigiince yapilmast gereken diger gorevleri ylirtirlitkteki mevzuata uygun sekilde
gerceklestirmekle yiikiimlii ve sorumludur.

Sefin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 13- (1) Gérevi geregi kendine havale edilen isleri mevzuat esaslarina
gbre yapar veya yaptirir. Islerini plan ve programa baglayarak iyi bir sekilde
yapilmasini vaktinde bitirilmesini saglar.

(2) Emrindeki personele is dagitimi yaparak onlara gorev verir ve sonuglarini
alir. Miidir tarafindan verilen gorevleri miidiir adina yiriitiir. Biiroya ait i ve
islemlerden miidiire kars1 sorumludur.

(3) Giinliik islerin seyrini takip eder, yapilan iglerin sonucunu ve aksayan y&nleri
miidiire rapor eder.

(4) Miidiirliik tarafindan gelen ve giden evraklari takip eder ve Standart Dosya Planina
gore dosyalanmasini saglar.

Miidiirliik Kalem Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 14 — Muhtarhik Isleri Miidirliigii Kalem Biirosunun goérev, yetki ve
sorumluluk alanlar1 gunlardir:

(1) Mudirlige gelen-giden biitin evraklarin kaydim1 yapmak, cevap verilmesi
gerekl}ll(orsa cevap yazisini hazirlamak, cevap verilmesini sagladiktan sonra arsivlemesini
yapmak.

(2) Midiirliik personelinin saglik, izin, ozliik isleri ile ilgili i ve islemlerinin
yazigmasini yaptiktan sonra arsivlenmesini saglamak,

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin Icrasi

Gorevin Alinmasi

MADDE 15- (1) Midiirliige gelen tiim belgeler, dosyalar ve isler zimmet defterine
kaydedilir.

Gorevin Planlanmasi
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MADDE 16- Muhtarhik Isleri Midiirliigii’'ndeki is ve islemler miidiir tarafindan
diizenlenen plan déhilinde ytirtitiiliir.

Gorevin Yiiriitiilmesi

MADDE 17- (1) Miidiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gérevleri yasa
ve yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

~ BESINCI BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri Arasinda Isbirligi ve Koordinasyon

MADDE 18- Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi ve koordinasyona dayali ¢alisma
sistemi su sekildedir.

(1) Miidiirlik dahilinde ¢aliganlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir
tarafindan saglanir.

(2) Miidiirliige gelen tiim evraklar toplamp konularina gére dosyalandiktan sonra
mudiire iletilir.

(3) Gelen evraklar1 geregi igin ilgili personele tevzi eder.

(4) Gérevlerin 8liim harig her hangi bir nedenle gérevlerinden ayrilmalar1 durumunda
gorevleri yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler ile zimmet altinda
bulunan egyalar bir ¢izelgeye bagh olarak yeni gorevliye devir teslim yapmalar
zorundadir. Devir-Teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapilmaz.

(5) Calisanin oliimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim
amirinin hazirlayacag: bir tutanakla yeni gérevliye teslim edilir.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

MADDE 19- Miidiirlikler arasi yazigsmalar midiiriin imzas1 ile ytirtitilir.
Miidiirliigiin, belediye dis1 dzel ve tiizel kisiler, Valilik ve diger Kamu kurum ve kuruluslar
ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar, Miidiir ve Baskan Yardimcisinin parafi,
Bagkanin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yliriittilir.

ALTINCIBOLUM |
Evraklarla Ilgili Islemler ve Arsiv Islemleri

Gelen ve giden evrakla ilgili yapilacak islem

MADDE 20- (1) Miidiirliige gelen evrakin dnce kayd: yapilir

(2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligi dagitilir. Gelen ve giden
evraklar ilgili kayit defterlerine sayilarina gére islenir, Midiirliiklere teslim edilecek evraklar
teslim edilir.

(3) Midiirliiklerde yapilan tiim yazigmalarin birer sureti konularma gore tasnif
edilerek ayr1 klasorlerde saklanur.

(4) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

(5) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan argiv
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gorevlisi ve ilgili amiri sorumludur.

YEDINCI BOLUM
Mezarhklar Sefligi

Teskilat1 o
MADDE 21- (1) Mezarhklar Sefliginin Personel yapisi asagida belirtilen

sekildedir.

a) Sef

b) Memur

c) Isi

d) Hizmet Satin Alma Yoluyla Calistirilan Personel

Mezarhklar Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE- 22- (1) Gérevi geregi kendine havale edilen isleri mevzuat esaslarina
gore yapar veya yaptrir. Islerini plan ve programa baglayarak iyi bir sekilde
yapilmasini vaktinde bitirilmesini saglar.

(2) Emrindeki personele is dagitimi yaparak onlara gérev verir ve sonuglarini
alir. Mudiir tarafindan verilen goérevleri midiir adina yiiriitiir. Biiroya ait i ve
islemlerden miidiire kars: sorumludur.

(3) Giinliik islerin seyrini takip eder, yapilan iglerin sonucunu ve aksayan yonleri
miidiire rapor eder.

(4) Miidiirliik tarafindan gelen ve giden evraklari takip eder ve Standart Dosya Planina
gore dosyalanmasini saglar.

(5) Miidiirliigiin diger birimlerinin gérev alani i¢inde sayilan maddelerin etkin, saglikli
ve mevzuata uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

(7) Gorev alam igerisinde giren konularda, ilgili kurum ve kuruluslarla baglanti
kurmak ve sonuglart Midiire bildirmek.

(8) Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

MADDE 23 — (1) Kastamonu Belediyesi sinirlar1 iginde mezarlarin tesis ve insasi,
gdmme izin belgesi verilmesi, cenazelerin yikattirilmasi, kefenlenmesi, tabutlanmasi, nakli,
defni ve icabi halinde mezarliktan tekrar ¢ikartilmas: ile saglik agisindan mahsuru bulunan
cenazelerin ne suretle defnolunacag ile ilgili ¢aligmalar yiiriitiir, ¢aligmalarindan Muhtarlik
Isleri Miidiirliigiine baghdir.

Mezarlhk yerinin se¢imi

MADDE 24 — (1) Mezarlik olarak segilecek alanin, hakim riizgarlarin ve akarsularin
yerlesim yerinden gittigi yénde ve ulagim yollar: ile miinasebeti kolay olan yerlerde olmasi
zorunludur. Cukur veya batakliklara ve su birikintilerinin oldugu yerlere mezarlik yapilmaz.
Bu hususta hafif meyilli diizliikler tercih edilir.

(2) Topragin jeolojik vasiflari, gomiilecek cesetlerin ayrismasina misait, su ve
havanin gegmesine izin verecek sekilde kiigiik taneli olmalidir. Bu maksatla kumlu, az

miktarda kiregle karisik topraklar uygundur.
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Mezarlik yeri se¢imi komisyonu

MADDE 25 — (1) Yeni kurulacak mezarlik alanlarinin mezarlik ola}rak kullaniminin
uygun olup olmadigina, su kaynaklarina, yerlesim yerine ve insanlarin iskanina mahsus
meskenlere mesafesine, hakim riizgarin yonii, bolgenin cografi, jeolojik, meteorolojik sartlfirl3
arazi ve ulagim imkanlar1 gibi sartlar da gdz Oniine alinarak mezarlik yeri se¢imi
komisyonunun hazirlayacag: rapora gore il veya ilge umumi hifzissthha kurullarinca karar

verilir.

(2) Mezarlik yeri segimi igin, il merkezindeki belediye ve kéyler valilige, ilgeye baglh
belediye ve koyler ise bagli olduklar1 kaymakamliga miiracaat ederler.

(3) Ilde olusturulacak komisyon; ilgili vali yardimcisimn baskanliginda halk
sagligi mudirliigii, il gevre ve sehircilik midrliigi, il miiftiltgy, il bayindirhk ve iskén
miidiirligt, il kadastro midiirliigl, il gida, tanm ve hayvancilik midiirliigi ve mezarlik
talebinde bulunan belediye veya kdy tiizel kisiligi temsilcisinin katilimiyla olusturulur.

(4) Ilgede olusturulacak komisyon, kaymakamin bagkanlifinda; toplum
saglhig merkezi, ilge gida, tarim ve hayvancilik midiirliigi, ilge muftuligt, ilge kadastro
miidiirliigii temsilcileri ile il gevre ve sehircilik mudiirliigtince gérevlendirilecek personel ve
mezarlik talebinde bulunan belediye veya koy tiizel kisiligi temsilcisinin katilimiyla
olusturulur.

(5) Mezarlik olarak se¢ilecek alanin 6zelliklerine goére miilki amirce uygun goriilecek
diger kurum temsilcileri veya teknik elemanlar da mezarlik yer se¢imi komisyonuna dahil
edilebilir. Komisyon, ihtiya¢ duyarsa diger kurumlardan da ek bilgi ve belge isteyebilir.

(6) Komisyon, yer tetkikini gergeklestirdikten sonra raporunu hazirlayarak il veya ilge
umumi hifzissthha kuruluna sunar. Umumi hifzissihha kurulu, komisyonun raporuna gore
teklif edilen alanin mezarlik yeri olarak kullaniminin uygun olup olmadigina karar verir.
Uygun goriis verilirse rapordaki mesafeler ile diger konular belediyece imar plan notlarina
islenir. Muhtarliklarca da karar defterlerinde kayit altina alimr. Uygun goriis verilerek
mezarlik yeri olarak segilen alanlar, tapu tescili yapilmadan mezarlik olarak kullanilmaz.

Mezarhklarin su kaynaklarina mesafesi

MADDE 26 — (1) Mezarliklarin su kaynaklarina mesafesinde asagidaki hususlara dikkat
edilir:

a) Mezarliklar, insanlarin igme ve kullanma suyunun temini amaciyla yapilmis kuyu,
g0l, golet, baraj gibi su kaynaklarindan arazinin meyil durumu, mezarligin kapasitesi ve
topragin yapisina gore, killi topraklarda en az 150 metre, kumlu topraklarda ise en az 250
metre mesafede kurulabilir. Igme ve kullanma suyu temin edilen havzalarin 31/12/2004 tarihli
ve 25687 sayili Su Kirliligi Kontrol Yoénetmeliginin 17 ve 18 inci maddelerinde belirtilen
mutlak ve kisa mesafeli koruma alanlarinda mezarlik yapilamaz.

b) Mezarliklar i¢inde kullanilacak igme ve kullanma sulari mezarlik sinirindan en az

250 metre mesafeden borularla getirilir. Hidrojeolojik ve hidrolojik sartlarin gerektirdigi
hallerde il hifzissihha kurulunun da uygun gériisii alinmak suretiyle bu mesafe 100 metreye
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kadar kisaltilabilir. Daha yakin mesafedeki sulardan igme ve kullanma suyu olarak
faydalanilamaz. Mezarliklar iginde i¢me-kullanma suyu temini amactyla kuyu agilamaz.

Mezarhklarin miilkiyeti

MADDE 27 — (1) Belediye miicavir alam igerisindeki mezarliklarin  miilkiyeti
Kastamonu Belediyesine aittir. Bu yerler satilamaz ve kazandiric1 zamanagimi zilyetligi yolu
ile iktisap edilemez.

(2) Mezarliklar ve sehitlikler ile mezarlar bozulamaz, tahrip edilemez ve kirletilemez.
Bu yerler imar mevzuati ile veya baska herhangi bir sekilde park, bahge, meydan, otopark,
ocuk parki, yesil alan gibi sahalar olarak ayrilamaz ve asli gayesi disinda higbir amag i¢in
kullanilamaz. Yol ge¢me zorunlulugu bulundufu Igigleri Bakanliginca kabul edilen
mezarliklar veya boliimleri bu hitkkmiin digindadir. Mezarlik vasfi tagimayan mevcut
mezarliklar da mezarlik disinda baska hig bir amag igin kullanilamaz.

(3) Belediye tarafindan mezar sahiplerine; bedel karsiligi aile mezan olarak alman
mezarlarin kullamm hakkinin satin alan kisiye ait oldugunu, kullanim tahsisini varislerine
devredilebilecegini ve bu mezar yerine yapilacak miikerrer defnin ancak varislerinin uygun
gdrecegi kisilere ait olabilecegini belirtir, 19.01.2010 tarih ve 27467 sayili Yoénetmelik Ek-
4’teki belge verilir.

Olmeden once tahsis edilen mezarlar

MADDE 28 — (1) Oliimden &nce yapilan mezar tahsisleri sunlardir:

a) Isme tahsis edilen es yam mezarlar: Bu mezarlarin satigi, isme tahsisli olarak
6lmeden dnce yalnizca esler i¢in yapilir. Eg yani mezardan kasit, defin yapilan mezarin sag ve
sol yani ile bas ve ayakucundaki mezarlar kastedilmektedir. Es yan1 mezar tahsisi, giiniin
kosullar1 ve mezarlik alanin uygun olup, olmadigi Mezarliklar Sefligince tespit edilerek,
belediye meclisince belirlenen {icret tarifesi {izerinden Mezarliklar Sefliginin teklif,
Bagkanlik Makaminin onayi ile tahsis iglemi yapilir.

b) Aileye tahsis edilen mezarlar: Bu mezarlarin satis1 belediye meclisinin belirledigi
ticret tarifesi iizerinden aileye tahsis edilir. Aileye tahsis edilen mezarlar, mezar sahibinin
talebi Baskanlik Makaminin onayi ile bir defaya mahsus olmak tizere belediye meclisinin o
yil igin belirledigi ticret tarifesi ile mezarin alindig1 yila ait iicret tarifesi farkinin belediye
veznesine 6denmesi sartiyla bir baska aileye devredilebilir. Ayn1 mezarin ikinci bir defa devri
miimkiin degildir. Bedelin yatirilmasiyla tahsis iglemi kesinlesmis olur.

(2) Es yam olarak tahsis edilen mezarlara ancak adina mezar tahsis edilen esler defin
edilebilir. Ancak hayatta iken, 6nceden 6denen ticret ile o y1l cari olan aile mezar tahsis fiyati
arasindaki farkin belediye veznesine yatirilmasi sartiyla, bu hak aym aileden bir bagkasina
devredebilir. Adina es yam mezar tahsisi yapilan kisi 6lmiis ve bir bagka yere defin
yapilmugsa, birinci derecede yakin aile fertlerinden birisinin talebi ve 6nceden &denen iicret ile
o yil cari olan aile mezari tahsis fiyati arasindaki farkin, belediye veznesine yatirilmasi
sartiyla o mezar ayni aileden bir baska sahsa tahsis edilebilir.

(3) Mezar sahipleri sahip olduklar1 arazi simrlar haricinde merdiven, basamak veya
bunlara benzer seyler yapamazlar. Yapilanlar Mezarliklar Sefligi ekiplerince yikilabilir.

(4) Mezarliklarda uygulanacak ticret tarifesi, Muhtarlik Isleri Midiirliigiiniin teklifi ve
Kastamonu Belediyesi Meclisinin karari ile her yilbasinda tespit edilir.
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Mezarlik alanlarinin tespit ve tesisi _ ' o .
MADDE 29 — (1) Mezarhk alanlarmin tespit ve tesis edilmesi ile isletilmesi,

islettirilmesi, diizenlenmesi, iyi bir halde muhafazasi, etrafimin hayvanlarin girmesine mani
olacak sekilde uygun duvarla ve gitle gevrilmesi, duvarlarin bakimli halde bulundurulmasi,
giinesin girmesine ve hava cereyanina mani olmayacak tarzda aBaglandirilmasi ve
cigeklendirilmesi, gerekli her tiirlii bakim, onarmm ve temizliginin yapilmasi Mezarliklar
Sefligince saglanir. Thtiyaca gore birden fazla mezarlik tesis edilebilir.

Mezarlik vasfi tasimayan mezarhklar

MADDE 30 — (1) Mezarlik vasfi tagimayan mevcut mezarliklarda gerekli diizenlemeler
yapilarak cenaze defnine devam edilir.

(2) Gerekli diizenlemelerle mezarlik vasfi kazandirilamayacaksa, il umumi hifzissthha
kurulunun karariyla yeni cenaze defnine izin verilmez. Bu mezarhiklarn bakim ve onarimi
bagl bulundugu ilge belediyesi tarafindan yapilmaya devam edilir. Bu alanlar mezarlik
disinda bagka hig bir amag i¢in kullanilmaz.

Mezarhklarin genisligi

MADDE 31 — (1) Mezarlik olarak belirlenecek alanin asgari genisligi; “Mezarlik alani
= (0 beldenin senelik en az 6liim miktari x topragin cesetleri tam olarak ayristirma middeti
(1) x 3.50 m?) + yollar i¢in ayrilan alan + aile mezarliklar1 igin ayrilan alan + mezarlik i¢inde
yapilacak tesisler igin ayrilan alan” hesaplamasiyla bulunur. Topragin cesedi ayrigtirma siiresi
asgari 5 yil olarak degerlendirilir.

Mezarhklarin i¢ plam

MADDE 32 — (1) Mezarliklar i¢in yapilacak plan asagidaki hususlar1 kapsar:

a) Mezarligin biiyiikliigiine gére, kapidan itibaren genis bir yol bulunur.

b) Kapidan itibaren mezarlik duvarinin i¢ tarafini dolagacak bir yol birakilir.

¢) Mezarlik, liizumu kadar yol ve kiigiik yollarla muntazam adalara ayrilir.

d) Uygun yerlerde, liizumu kadar genislikte, bir veya miteaddit meydanlar agilir.

e) Mezarliklarda kar ve yagmur sularinin birikmesini engelleyecek suyollar: yapilir. Bu
sular varsa umumi kanallara, yoksa {istii kapali derin bir gukura akitilir.

f) Ozel gérevli istihdam edilen mezarliklarda, gorevlilerin ihtiyaglarini karsilayabilecek
uygun bir bina yapilir.

h) Cenaze namazi kilinabilecek uygun bir yer ve musalla tag1 bulunur.

g) Mezarlar, mezarliklardaki adaciklar i¢inde ve muntazam hatlar {izerinde siralanir ve
mezarlara birbirini takip eden bir sira numarasi verilir.

h) Mezarlik igerisinde agilacak en genis yol cenaze arabasi ve kamyonlarinin serbestce
girip manevra yapmasina miisait olacak genislikte yapilir.

1) Mezarhig1 sehre baglayan yol daima iyi bir halde muhafaza edilecektir.

j) Mezarlik dahilinde en genis yolun ve ikinci derecede yollarin iki tarafi agaglandirilir.

k) Mezar adalarin etrafi aga¢landirilir, yollar asfaltlanir ve bordiir dosenir. Ada
icerisindeki gecis yollar1 plaka tagi vb. malzeme ile kaplanir

Cenaze yikama, kefenleme ve tabutlama yerleri

MADDE 33 — (1) Belediyenin, cenazelerin yikanmasi, kefenlenmesi, tabutlanmasi ve
belirli bir siire muhafazasi i¢in niifus yogunluguna gore gerekli olan adette cenaze hazirlama
yerleri (Gasilhane, Morg) yapmalar1 veya cenaze tagima araci bulundurmalar1 zorunludur.

(2) Cenaze hazirlama yerleri asgari agagidaki vasiflar tasimak zorundadir:
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a) Cenaze yikama ve hazirlama yerleri tabandan itibaren en az 2 metre yiikseklige kadar
kolay yikanip kir barindirmayacak bir maddeyle kaplanir,

b) Yikama igin kullanilacak suyun isitilacagl uygun 1sitma tertibati bulunur, ‘

¢) Cenaze yikama yerlerinden ortaya ¢cikacak atik sularin sihhi bir sekilde kanalizasyon
tertibatina veya fosseptik gukuruna atilmasi saglanir.

(3) Cenaze hazirlama araglar asgarf asagidaki vasiflar tagimak zorundadur:

a) Araglarn i¢i kolay temizlenebilir bir madde ile kaplanur,

b) Yikama igin kullamlacak yeterli miktarda suyun konulabilecegi su deposu bulunur,

¢) Yikama i¢in kullanilacak suyun 1sitilacagi uygun isitma tertibat1 bulunur,

d) Yikamayla olusacak suyun ara¢ iginde toplanarak uygun sekilde bertarafini
saglayacak atik su deposu bulunur,

e) Defne hazir cenazenin beklemesi gerektigi durumlarda bozulmamasi i¢in sogutma
tertibat1 bulunur.

(4) Camiler, kiilliyeler ve diger yapilarnn biinyesindeki cenaze hazirlama yerlerinin
birinci fikraya uygunlugu ile saghk sakincalari bulunup bulunmadiginin tetkiki, saglik
sakincalar1 goriilenlerin ilgililerince 1slahinin saglanmasi ve 1islah  edilemeyenlerin
kullanilmasinin 6nlenmesi Kastamonu Belediyesince temin edilir.

Mezarlarin ebatlar:

MADDE 34 — (1) Mezarlarin biiytikliigii 1/7/1931 tarihli ve 11410 sayili Bakanlar
Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan Mezarliklar Hakkindaki Nizamnameye uygun olarak
yapilir.

(2) Mezarlarin ebatlar ile ilgili olarak

a) Bir mezarin uzunlugunun 200 santimetre, eninin 80 santimetre, derinliginin toprak
mezarlarda en az 150 santimetre beton mezarlarda en az 90 santimetre olmasi,

b) Hazir beton mezarlarin cenaze defninden sonra koku ¢ikisim 6nlemek igin tizerleri en
az 60 santimetre toprakla ortiilebilecek sekilde insa edilmest,

¢) Iki mezarin yan yana arahigi, bas ve ayak taraflarindan birbirine mesafesi, kiigiik ve
muntazam bir yol teskil etmek tizere 50 santimetre olmasi gerekir.

d)Yedi yasina kadar olan gocuklara mahsus mezarlarin aym ada igerisinde 1 metre
uzunlugunda, 50 santimetre eninde ve en az 1,5 metre derinliginde olmasi gerekir.

Oliim Kayitlarinn tutulmas: ve mezarhk defteri

MADDE 35 — (1) Her mezarlikta oraya gomiilen cenazelerin; adi soyadi, Tiirkiye
Cumbhuriyeti kimlik numarasi, baba adi, dogum tarihi, liim tarihi, adresi, 6liim sekli, cenaze
6lim belgesi numarasi ve hangi numarali mezara gémiildiiklerini gosterir, mezarlik defteri
tutulur.

(2)Mezarliklarda defin edilen 6liilerin 6liim belgesi, 6liim beyan kagidi, para irsaliyesi

vb. evraktan olusan belgeler miidiirlikkge fihrist, tahakkuk defteri ve mezarlik defteri ile
bilgisayara islendikten sonra zarflanarak arsivlenir.

Oliim belgesi verilmesi

MADDE 36— (1) Oliim resmi saghk kurumlarinda ger¢eklesmis veya cenaze resmi
saglik kurumuna getirilmis ise, 6liim belgesi saglik kurumunca diizenlenir ve kurumun miidiir
veya bastabibi tarafindan tasdik edilir.

(2) Olim, 6zel saglk kuruluslarinda gergeklesmis ise, oliime sebep olan hastalik
esnasinda tedavi eden tabibin verdigi 6liim belgesi belediye tabibi tarafindan yoksa toplum
saglig1 merkezi hekimi veya aile hekimi tarafindan tasdik edilmek sartiyla gegerli olur.

(3) Olimiin saglik kurumlari diginda gergeklesmesi durumunda &lim belgesi,
cenazenin bulundugu yerdeki belediye tabibi tarafindan, belediye tabibi bulunmayan yerlerde
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toplum sagligi merkezi hekimi yoksa aile hekimi tarafindan, bunlarin bulunmamasi halinde
ise 6liim belgesi diizenleme yetkilisi tarafindan verilir.

(4) Olim  belgesi  diizenleme yetkilisi ~ bulunmayan  veya makul  siirede
ulagilamadig yerlerde ise  bu belge jandarma  karakol komutanlari veya  kOy
muhtarlar! tarafindan  verilir. Mesai saatleri disinda verilecek olan 6liim belgelerinin
diizenlenmesi isi ilge bazinda, belediye tabibi, toplum sagligt merkezi hekimi ve aile
hekimlerinin dahil oldugu nobet sistemi ile verili. Bu nobet listesi  toplum
saghig1 merkezlerince olusturulur, mahalli miilki amir tarafindan onaylanir. Nébet listesi
olusturulurken cografi sartlar géz 6niinde bulundurularak ilgeler birlestirilebilir. Mesai saatleri
disinda 6liim belgesi diizenlenmesine iliskin nobet, adli hizmet nébetleri ile birlikte verilebilir.
112 acil saghk istasyonu gorevlileri vakaya gittiklerinde 6liim gerceklesmis ise
dogrudan 6liim belgesi diizenleyebilir. Bu nébet uygulamasinda ihtiyag duyulan lojistik
hizmetler Halk Sagligi Miidiirliiklerince verilir.

(5) Oliim belgesi diizenlenirken cenazenin kimligine iliskin gerekli inceleme ve
arastirma yapilir. Bu kapsamda cenaze yakinlarindan 6len kisiye ait niifus clizdan1 aslini 8lim
belgesini diizenleyen yetkililere gostermeleri istenir. Olen kisinin niifus clizdaninin
bulunamamasi durumunda 6len kisinin yakinlarindan dlen kisinin adi, soyadi ve T.C. kimlik
numarasinin yazili beyani istenir. Olen kisinin yakinlarindan 6len kisinin adi, soyad: ve T.C.
kimlik numarasinin yazilibeyam disinda niifus kayit 6rnegi veya kimlik bilgilerine iligkin
bagskaca bir belge istenmez.

(6) Olim belgesi elektronik ortamda doldurulur. Ancak teknik sebeplerle kagit
ortaminda doldurulanlar bes isgiinii igerisinde elektronik ortama aktarilir.

Oliim belgesi diizenleme yetkililerinin tespiti ve ilani

MADDE 37 — (1) Belediye tabibi veya hiikiimet tabibi bulunmayan yerlerde mahallin
en biiyiik miilki idare amiri tarafindan o mahalde gérev yapan saglik personeli, yoksa diger
kamu gorevlileri, yoksa jandarma karakol komutanlar1 veya kdy muhtarlarina egitim verilir.
Egitim sonrasi basarili olup gorevlendirilecek kisilere 19.01.2010 tarih ve 27467 say1lt
Yonetmelik Ek:6 Oliim belgesi diizenleme yetki belgesi verilir. Bu gorevlilerin tespiti en
biiyiik miilki amir tarafindan her y1l yeniden yapalir.

(2) Oliim belgesi diizenleme yetkililerinin ad ve soyadlari, unvanlari, meslekleri, gorev
yerleri ile iletisim bilgileri ile herhangi bir sebeple 6lim aninda yerlesim yerinde
bulunmamalar1 halinde yerlerine bakmakla kimin gérevli olacagi, tablo halinde Halk Saghig
Midirligi  ve Toplum Sagligi Merkezinde muhafaza edilir, kdy muhtarhigs, niifus
mudirliigii, ilgili jandarma karakol komutanhigma bildirilir, degisiklikler tabloya islenir.
Belde ve Koylerde ikamet edenlere ve iigiincii sahislara; belediyeler ve koy muhtarliklarinca
herhangi bir aksaklik olmayacak sekilde ilan edilip duyurulur.

Oliim belgesi diizenleme yetkililerinin egitimi

MADDE 38 - (1) Oliim belgesi gorevlilerinin egitimi, Tiirkiye Halk Saghgi Kurumunca
belirlenecek miifredat cergevesinde miilki amirlikge yerine getirilir.
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Oliim belgesi diizenleme yetkililerinin gorevlerinin sona ermesi .
MADDE 39 - (1) Oliim belgesi diizenleme yetkililerinin gorev yaptig1 yerde belediye
tabibi, Toplum Saghg Merkezi Hekimi Aile Hekiminin goreve baglamasi durumunda, dlim

belgesi diizenleme yetkilisinin gérevi kendiliginden sona erer.

Oliim belgesi diizenleme yetkililerinin gérevlerinden ayrilmalar:
MADDE 40 - (1) Oliim belgesi diizenleme yetkililerinin gorevlerinden ayrilmalari
durumunda yeni gorevliler zaman gegirilmeksizin belirlenir. Gorevinden ayrilanlarca 6li

muayenesi yapilamaz ve 6liim belgesi verilemez.

Siipheli 6liimler

MADDE 41 - (1) Oliiyii muayene edenler veya 6liim belgesi vermeye yetkili olanlar
vefat sebebinin dogal olmayan yollardan olduguna dair siiphe veya kanaat tagidiklar1 takdirde
adli makamlar;, bulasici hastaliktan olduguna dair siiphe tasidiklarinda ise, cenazenin
bulundugu mahaldeki Toplum Sagligi Merkezine haberdar etmeden 6liim belgesi veremezler.
Tabip olmayan yerlerde bulagici hastalik stiphesiyle vefat edenler igin, olim belgesi
diizenleme yetkililerince, haberdar edilen saglik biriminin talimatlarina gore 8li muayenesi
yapilir, 6liim belgesi verilir ve defnin talimatlara uygun olarak yerine getirilmesi saglanir.

Oliim olaylarmin niifus miidiirliigiine bildirilmesi

MADDE 42 - (1) Oliimler, 6liim olayinin meydana geldigi tarihten itibaren 10 giin
icinde Halk Saghg Midirliigi tarafindan  elektronik ortamda niifus midirliigiine
bildirilir. Olim olaylar: niifus miidiirliigiine bildirilirken 6len kisinin niifus clizdan ash da
niifus miidiirliigiine gonderilir. Olen kisinin niifus clizdaninin bulunamamasi durumunda 6len
kisinin  yakinlarindan 6len  kisinin  adi, soyadive T.C. kimlik numarasinin
yazili beyan istenir. Olen kisinin yakinlarindan 6len kiginin T.C. kimlik numarasinin
yazili beyan1 disinda niifus kayit 6rnegi veya kimlige iligkin baskaca bir belge istenmez.

Yabanci uyruklularm dliimii
MADDE 43 — (1) Ulkemizde turistik veya ticari amagla ya da yerlesik olarak bulunan
yabanci uyruklu kisilerin 6liimlerinin ayni usullerle bildirilmesi zorunludur

Cenazelerin yikanmasi esnasinda dikkat edilmesi gereken hususlar

MADDE 44 — (1) Cenazelerin yikanmas: esnasinda,

a) Eldiven ve &nliik giyilir,

b) Oliiniin kan ve kanla kirlenmis viicut sivilarina, agiz, goz ve biitlinliigii bozulmus
derisine temastan kacinilir,

¢) Solunum yoluyla bulasan hastaliklardan olenlerin yikanmasi sirasinda koruyucu
maske takalir,

¢) Bulasici hastalik nedeniyle &lenler igin 6liim belgesi veren hekimin veya 6lim
belgesi diizenleme yetkilisinin bildirim yaptigi saglik kurulusunun talimatlarina gore ek
Onlemler alinir,

d) Gereken Onlemler alinmasina ragmen gozle goriilebilir sekilde ceset kaynakli kan
veya viicut sivisiyla kirlenmis cenaze yikama yeri, tabut ve cenaze nakil aract % 10’luk
¢amasir suyu ¢ozeltisiyle yikanir veya bu miimkiin olmadig1 takdirde silinir.

Fakir ve kimsesizlerin cenaze islemleri
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MADDE 45 — (1) Fakir veya kimsesiz cenazeler; belediyeler tarafindan herhangi bir
iicret alinmadan kaldirilir, yikattirilir, kefenlenir ve gomiilir.

Cenazelerin yikanmasi

MADDE 46 — (1) Olim resmi hastanede gergeklesmis ise, oliim belgesi alindiktan
sonra cenaze, yakinlarinin talebi halinde hastanenin gorevli gassallar1 veya hastanece
disaridan temin edilecek gassallar tarafindan hastanenin gasilhanesinde yikanir, kefenlenir ve
tabutlanir.
(2) Oliim hastane diginda gergeklesmis ise cenaze yakinlarinin talebi halinde, cenaze nakil
aracinda gorevli gassallar tarafindan yikanir, kefenlenir, tabutlanur.
(3) Kadin cenazeler igin belediye tarafindan kadin gassal gérevlendirilir.

Mahal disina nakledilecek cenazelerin tabutlanmasi

MADDE 47 — (1) Bulundugu yerlesim yerinden baska bir yerlesim yerine nakledilecek
cenazelerin; yolda cenazeyi sarsmayacak, koku ve sivi akintisina izin vermeyecek sekilde i¢
yalitimu yapilmus nakil tabutu ile tasinmasi gereklidir. Nakle izin verecek gorevlilerce, bu

tarzda tabutlanmayan cenazelerin baska yerlesim yerine nakline izin verilmez.

(2) Ig tabut, lehimleme veya benzeri usullerle sizdirmazlig: saglanarak dis tabutun igine
konulur. iki tabutun sallanmayacak surette birbirine irtibatlandirilmas: saglanmalidir. Dig
tabutun tahtalarin birlestikleri yerlerin su sizdirmayacak surette olmasi ve tabutun
kapanmasimin birbirlerinden en ¢ok 20 cm. mesafeli vidalarla temin edilmesi gerekir. Dis
tabutun etrafi madenden ¢ember sarilmak suretiyle kuvvetlendirilir.

Cenaze nakil ara¢larinin temini

MADDE 48 — (1) Cenazelerin kolayca ve usulii dairesinde belediye simrlari iginde
nakline nezaret ve bu hususta gerekli cenaze nakil araci, tabut ve benzeri donanimin temini
belediyenin gorevidir. Belediye, bu gérevlerini kendileri veya izin verecekleri 6zel sirketler
vasitasiyla yerine getirirler. Genel araglarin cenaze nakli veya cenaze nakline mahsus
araglarin diger amaglarla kullanilmasi yasaktir.

Cenaze nakil araclarinin tasimasi gereken sartlar

MADDE 49 — (1) Baska yerlesim yerine cenaze nakledecek araglar, sogutma tertibati
ile donatilmis olmalidir. Ancak, sogutma tertibati bulunan 6zel tabut bulunmasi halinde veya
cenazenin bozulma ihtimali bulunmayan kisa mesafeli nakillerde aragta sogutma tertibati
bulunmasi mecburi degildir.

(2) Cenaze nakil araglarinda uygun tertibat saglanarak birden fazla cenaze nakli
yapilabilir.

Cenazenin bulundugu mahal i¢inde nakli

MADDE 50 - (1) Belediye sinirlar igerisindeki cenaze nakli, belediye tarafindan
yapilir veya yaptirilir.

Cenazenin bagka bir yerlesim yerine nakli

MADDE 51 — (1) il disina nakledilecek cenazeler igin, ilge belediyeleri saglk isleri
birimlerinden cenazelerin fenni usullere uygun olarak tabutlandif: bilgisini de igeren cenaze
yol izin belgesi alinir (19.01.2010 tarih ve 27467 sayili Y6netmelik Ek-3).

Fakir cenazelerin nakli

MADDE:52-(1) Fakir cenazelerin sehir dig1 nakilleri, mahalli imkanlar 6lgiistinde miilki
amirce saglanir.

Cenazelerin yurtdisina nakli

MADDE 53 - (1) Deniz, hava ve demiryollariyla yurtdisina yapilacak cenaze
nakillerinde, belediye saglik isleri birimlerince cenaze yol izin belgesi diizenlendikten ve ilgili
saglik biriminden cenazeler igin gegis izin belgesi alindiktan sonra; naklin yapilacag1 yerdeki
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Hudut ve Sahiller Saghk Genel Midiirligiiniin saglik isleri gorevlilerine belgeler teslim

edilerek nakil gergeklestirilir.

Anlasmah iilkelere cenaze nakli
MADDE 54 — (1) Anlagmal iilkelerden tilkemize gelecek veya lilkemizden anlagmali

iilkelere nakledilecek her cenaze ve cenaze pargasi igin limin vuku buldugu yerin yetkili
makamindan, cenazeler igin gegis izin belgesi alacaktir. Bu belgeyle birlikte cenaze naklinin
tibbi ve kanuni agidan higbir sakinca dogurmadigin ve usuliine uygun olarak tabutlandifini
gosterir resmi bir belge diizenlenir.

(2) Cenaze anlagmali iilkeler disinda bir iilkeye gotiiriilecekse cenaze yakinlari
tarafindan o tlkenin cenaze nakli i¢in istedigi belgeler ve cenaze yol izin belgesi alindiktan

sonra nakil islemi yapulir.
(3) Gidilecek iilke ve transit iilkelerin anlagmali iilkelerden olmas: halinde, cenazelerin

nakli konusunda mevcut ya da akdedilecek uluslararasi anlasma ve s6zlesmelerin gerektirdigi
belgeler disinda cenazeler igin gegis izin belgesinden baska bir belge talep edilmez.

Bulasici hastaliktan élenlerin nakli

MADDE:55-(1) Kolera, veba, sarbon, clizzam, ruam gibi hastaliklardan vefat edenlerin
vefatlarinin {izerinden bir sene gegmeden bulundugu beldeden yurtigi veya yurtdiginda bir
yere nakli yasaktir.

Yurtdisindan gelen cenazeler

MADDE 56 — (1) Yabanc ilkelerden getirilen cenazelerin nakline miisaade edildigini
ve naklinde saglk yoniinden sakinca bulunmadigini gosteren cenazenin gelecegi yerin yetkili
makamindan verilmis cenaze nakil belgesi ibraz edilmesi zorunludur. Cenaze nakil belgesinde
cenazenin kimlik numarasinin, ad ve soyadmnin, baba adinin, 6liimiin vuku buldugu yerin,
tarihin, 6lim seklinin, nakline izin verildiginin, naklinin saghk sakincasi dogurmayacagi
hususunun ve ilgili diger hususlarin agiklikla kaydedilmesi zorunludur.

Olii kiillerinin nakli

MADDE 57 — (1) Kendisi veya birinci derecede yakin Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi
olmayanlarin kiillerinin tilkemize nakli yasaktir. Vatandaslarimizin 6lii kiillerinin tilkemize
naklinin istenildigi durumlarda; niikleer, biyolojik veya bunlar gibi bir tehlike arzetmeyip
sadece 6lii kiilii oldugunun tespitinin yapilmasi amaciyla, oncelikle akredite bir laboratuvarda,
beyan edilen kiiliin insan cesedinin yakilmasiyla ortaya ¢ikan kiil olduguyla ilgili kapsamli
analizleri cenaze sahibi tarafindan yaptirilir. Daha sonra eger baskaca bir engel yoksa cenaze
kiilii uygun bir mezarlikta muhafaza edilir.

Cenazenin defni

MADDE 58 — (1) Mezarlik olarak secilmis yerlerden bagka yerlere cenaze defni, 1593
saylll Umumi Hifzissthha Kanununun 211 inci maddesinde belirtilen istisna haricinde
yasaktir. Oliim belgesi alinmadikga higbir cenaze gémiilemez.

(2) Mezarliklara, sabah saat sekizden aksam giin batincaya kadar cenaze gomiilebilir.
Bu saat diginda zorunlu sebepler haricinde cenaze gdmiilemez. Zorunlu sebebin tayini
Belediye Bagkani’na aittir.

(3) Adli tiptan ve diger resmi dairelerden gelen kimligi belirsiz cenazeler dahil olmak
iizere yetkili ve gérevli makamlardan 6liim belgesi alinmayan cenazeler mezarliga kabul ve
defin edilemez.

(4) Kimsesiz ve cenin (6lii dogum) cenazeler belediyenin belirlemis oldugu mezarliga
defin edilir. Bu mevcut mezarlar 5 yil siireli olarak mezarlikta muhafaza edilir, bu stire
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sonunda mezarlari yerinden kaldirmak ve yeni mezar alani haline getirmek belediyenin
inisiyatifindedir.

(5) Bir mezar yerine miikerrer definin ne kadar zaman sonra yapilabilecegi, Mezarlik
Yer Secimi Komisyonu tarafindan, topragin cenazeye tam olarak tahrip edebilme kabiliyetine
bakilarak mezarlik yerinin tespiti esnasinda 5 seneden az olmamak tizere belirlenir.

Bulasic hastaliktan 6lenlerin defni

MADDE 59 — (1) Bulasici veya salgin bir hastahiktan oldiigiinden stiphelenilen
cenazelerden tabip tarafindan gerekli goriilmesi durumunda rnek almabilir, bu cenazelere
otopsi yapilabilir.

(2) Bulasic1 ve salgin hastaligin mevcut oldugu veya tehdit etti§i mahallerde, Halk
Saghigi Miidiirliigiince biitiin cenazelerin gémiilmeden 6nce bir tabip tarafindan muayenesi
zorunlu tutulabilir.

(3) Ozel tedbirlere tabi olarak defni gereken cenazeler ilgili memurlarin gézetimi altinda
tabutlanip defnolunur.

Mezardan ¢ikarilarak bagka bir yere cenaze nakli

MADDE 60 — (1) Belediye smirlari igindeki mezarliklardan bagka bir mezarliga nakil
amaciyla cenaze c¢ikarilabilmesi igin, belediye tabibinin, bulunamamasi halinde hiikiimet
tabibinin uygun goriisii alindiktan sonra belediyeden izin alinmas: gereklidir.

(2) Kolera, veba, cicek, sarbon, lekeli humma hastaliklarindan 6lmiis olanlarin bir sene
geemedik¢e bagka bir mahalle nakilleri yasaktir.

(3) Baraj gol alani i¢inde kalacak mezarliklar mezar sahiplerinin talepleri halinde ilgili
idare tarafindan, yeni ihdas edilecek bir mezarlik alanina veya uygun bir mezarliga nakledilir.
Mezarligin su altinda kalacag: belirlenmis muhtemel tarihten bir sene oncesi itibariyle bu
mezarlifa yeni cenaze defni yapilamaz. Eger yapilmigsa bu cenazeler miilki idare amirince
gorevlendirilecek saglik gdrevlisinin uygun goriisii alindiktan sonra ilgili idare tarafindan
nakledilir.

Adli otopsi amaciyla cenazenin mezardan ¢ikarilmasi

MADDE-61 — (1) Adli otopsi amaciyla yetkili makamlarca cenazenin mezardan
¢ikarilmasi halinde Belediyeye bilgi verilir.

Miikerrer defin

MADDE 62 - (1) Bir mezar yerine mikerrer defnin ne kadar zaman sonra
yapilabilecegi, topragin cenazeyi tam olarak ayristirabilmesi kabiliyetine bakilarak 5 seneden
az olmamak {izere belirlenir.

(2) Mezardaki oliiniin birinci dereceden yakinlarindan en az bir veya birkaginin
muvafakati ile cinsiyet farki gozetmeden, kan hisimhigi veya civar kan hisimlig1 bulunan bir
baska cenazenin bu mezara miikerrer defini yapilabilir.

Cenaze merasimlerinde yetki
MADDE 63 — (1) Gomme islemlerinden énce ve sonra yapilacak dini merasim, 6lenin
mensup oldugu dine gore yetkili kisiler tarafindan yerine getirilir.
(2) Islam cenazelerinin gémiilmesi esnasinda yapilacak dini merasimde Diyanet
Isleri Baskanligina bagli camilerde goérevli imamlar yetkilidir. Bu merasimin sevk ve
idaresinde disaridan gelen din gorevlisi Baskanligin miisaadesiyle bu merasime istirak
edebilir.

Mezarhk alanlarinda uyulmasi gereken kurallar

MADDE 64 — (1) Mezarlik alam igerisinde gerekli sessizligi, temizligi ve diizeni
saglamak igin; otlatmak maksadiyla hayvan sokmak, saticilik yapmak, mezarlarin iistiinde
oturmak, taslarina tirmanmak ve tahrip etmek, agaglar1 kirmak, ¢igekleri koparmak, mezarlik
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sahas1 icerisine ¢op atmak veya insaat artiklarini birakmak, konulmus pla.ka veya levhalari
sokmek veya yerlerini degistirmek, mezarlik alanlarinda avlanmak, dilencilik yapmak,
makbuzla para toplamak ve halkin huzurunu kaciric1 herhangi bir davranigta bulunmak yasak
olup, ihlal edenler hakkinda ilgili mevzuat cercevesinde islem yapilir.

(2) Cenaze nakil vasitalart ve mezar yapimi ile istigal eden ustfallarln. malzeme
tasimakta kullandiklar1 araglar diginda ticari amagl araglarin mezarlifa girmesl yasaktlr:
Mezar ustalari mezarin basina malzemeyi biraktiktan sonra araglarum miidiiriyetin gosterecegl
uygun bir yere park etmek zorundadirlar. Ancak sakatlar,yashlar ve giivenligi agisindan 6nem
arzedenler miidiiriyetin izni dahilinde araglari ile ziyaretlerini yapabilirler.

(3) Mezar ustalari defin saatinden en az yarim saat once islerine ara verecek, defin
sahasindan uzaklasarak, vatandaglarimizi bu acili anlarinda rahatsiz etmeyeceklerdir.

(4) Miisliiman mezarlarinin {izerine islam dininin geleneklerine aykir1 olabilecek gigek
ve ¢elenk haricinde herhangi bir sey koymak, yap, yazi ve siyasi nitelikte sloganlar yazmak
veya yapmak yasaktir.

Mezar yapiminda uyulmasi gereken kurallar

MADDE 65 — (1) Mezarhk dahilinde mezar sahipleri tarafindan yapilacak ve
yaptirilacak lahit, duvar, parmaklik, tas, demir veya sair malzemeden yapilacak olan tezyinat
ve tesisat ile her tiirlii insaat, belediyenin miisaadesi ve kontrolii altinda yapilir. Izinsiz
yapilanlar men edilir ve gerekli yasal islem uygulanir.

(2) Mezar ustalar1, mezarlarin alt/iist yapimina baglamadan 6nce izin belgesi almalari ve
belirlenen isgaliye iicretini belediye veznesine yatirmalari zorunludur.

(3) Mezar izin belgesi almadan ve iggaliye ticreti 6demeden (izinsiz) mezar yapanlarin
tespiti halinde, zabitaca cezai islem uygulanir. Ayrica kamu alacaklarinin tahsili ile ilgili yasa
hiikiimlerine gore isgaliye {icreti tahsil edilir.

(4) Mezar ustalari tarafindan yapilan mezarlardan arta kalan tas, moloz, kum ve
topraklarin mezarlik sahasi iginde bekletilmeden mezarlik sahasi disina gikartilmasi mezar
ustalarina aittir. Bu kurala uymayanlar hakkinda ilgili mevzuat gergevesinde islem yapilir.

Mezar standartlarina uyma zorunlulugu

MADDE 66 — (1) Mezarlarin alt ve iist yapilarinin Yénetmelikle belirlenen boyutlara
uygun olmasi zorunludur. Denetim, Mezarliklar $efligi elemanlarinca ytiriitiiliir. Bigim ve
olciilere aykirt olarak yapilan mezarlarin yikimi miidiirligiin teklifi lizerine Kastamonu
Belediye Enciimeninin Karar1 ile gerceklesir. Bu karar1 uygulamaya Muhtarlik Isleri
Midiirliigt yetkilidir.

Resmi tatillerde personel bulundurma zorunlulugu

MADDE 67 — (1) Resmi tatil giinlerinde mezarligin giinliik ihtiyacin gérecek yeterli
sayida is¢i, memur ve hizmetlinin gérev basinda bulunmasi zorunludur.

Bahsis veya hediye yasagi

MADDE 68 — (1) Mezarliklar Sefligi biinyesinde ¢alisan gorevliler kamu personeli
olup, iicret veya maaslarini almakta olduklarindan, her ne ad altinda olursa olsun, bahsis veya
hediye alamazlar. Usulsiiz hareketleri tespit edilenler hakkinda yasal islem yapilir.

Mezar agma gorevi

MADDE 69 — (1) Miikerrer definlerde mezarlarin agilip ikinci define miisait hale
getirilmesi ve 6nceden es yani veya aile mezari olarak tahsis edilmis mezarlarin agma-kapama
hizmeti bedelinin belediye veznesine yatirilmasi suretiyle belediyemiz Mezarliklar Sefliginin
mezar iscileri eliyle gergeklestirilir. Bu is i¢in agma-kapama bedeli olarak alinacak bedel,

17/19



Muhtarlik Isleri Miidiirligiiniin teklifi ve Kastamonu Belediyesi Meclisinin karar ile her
yilbaginda tespit edilir.

Mezarhk alanlarinn giivenligi
MADDE 70 — (1) Vatandasin mezarlik hakkindaki duyarhilig1 da géz 6niine alinarak

mezarhiklarda istenilmeyen durumlarin meydana gelmemesi igin mezarlik alaninin geceleri
aydinlatilmasi, duvarlariin daima muntazam halde bulundurulmasi, gece ve giindiiz yeterli
sayida giivenlik personeli bulundurulmasi zorunludur.

Koordinasyon
MADDE 71 — (1) Cenaze hizmetlerinin 6zelligi nedeniyle belediyenin diger birimleri
gerektiginde Mezarliklar Sefliginin gorevlerine katkida bulunmakla yiikiimlidiirler.

Mezar ziyaretleri

MADDE 72 — (1) Ziyaretgiler mezarliklarin maddi ve manevi kurallarina uymak
zorundadirlar. Aksi davranista bulunanlar derhal mezarliktan ¢ikartildig: gibi haklarinda yasal
islem yapilir.

(2) Mezarliklar Sefligi, ziyaretgilerin rahatsiz edilmemeleri i¢in gerekli glivenlik
Onlemlerini alir.

(3) Giines battiktan sonra mezarlik ziyareti yasaktir. Gorevliler bu siire icerisinde
misafir kabul edemezler.

MADDE 73- (1) Bu Yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde ve tereddiide diisiilen
hususlarda 19.01.2010 tarih ve 27467 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Mezarlik
Yerlerinin Insas1 ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik” hiikiimleri esas
alinir.

SEKIZINCi BOLUM
Denetim ve Disiplin Miidiirliik i¢i denetim

MADDE 74— (1) Personel en yakin amirinden baslayarak denetime tabi tutulur.

(2) Muhtarlik Isleri Miudiri; Midirliigiin tiim personelini her zaman gerek
gordiigiinde denetlemek ve ilgilileri yénlendirmek yetkisine sahiptir. Disiplin cezalari

MADDE 75- (1) Muhtarlik Isleri Miidiirliigii, ¢aligan tiim personelle ilgili disiplin
islemlerini 657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu ile 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu
Goérevlilerinin  Yargilanmas:1 Hakkinda Kanun hiikiimlerine ve yiirtirlitkteki ilgili diger
mevzuata uygun olarak yiiriitir.

DOKUZUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 76- (1) Isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiirtirliikteki ilgili
mevzuat hiikiimlerine uyulur.
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Yiiriirliikten kaldirilan Yonetmelik

MADDE 77 — (1) Kastamonu Belediye Meclisinin 10.06.2014 tarih ve 46 sayil1 Karar1
ile yiirtirlige konulan Kastamonu Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigii Gorev ve Calisma
Yonetmeligi yiiriirlilkten kaldirilmigtir.

Yiiriirliikk

MADDE 78 - (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisince kabul edildikten sonra
yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 79 — (1) Bu Yoénetmelik hiikiimlerini Kastamonu Belediyesi Bagkam
yurtitir.
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