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KASTAMONU BELEpi\gE BQQKANLIGI
IMAR ve SEHIRCILIK MUDURLUGU KURULUS,
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

AMAC
MADDE 1 :

Bu yonetmeligin amac1 Imar ve Sehircilik Midiirligiiniin temel gorevlerini, teskilatlanma
bi¢imini ve ¢alisanlarinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.

KAPSAM

MADDE 2:

Bu yonetmelik Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin tiim gérev, sorumluluk alanlari
ile ¢alisanlarin yetki ve sorumluluklarini kapsar.

YASAL DAYANAK
MADDE 3:
Bu yonetmelik;

a) 03/07/2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15/b, 18/m, 48. ve 49.
maddelerine ve 5998 sayili yasa ile degisik 73. Maddesi,

b) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
¢) 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili Yonetmelikleri,

d) 6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiirilmesi Hakkinda Kanun ve ilgili
Yonetmelikleri,

e) 4708 sayil1 Yapi Denetim Hakkinda Kanun ve ilgili Yonetmelikleri,

f) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu,

g) 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu,

h)5510 sayil1 Sosyal Sigortalar Kanunu ve Genel Saglig1 Sigortas: Kanunu,
1) 634 sayil1 Kat Miilkiyeti Kanunu,

j) 492 sayili Harglar Kanunu,

k) Binalarin Yikilmas1 Hakkinda Yonetmelige dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 4:

Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye : Kastamonu Belediyesini

b) Baskan : Kastamonu Belediye Baskanini

¢) Meclis : Kastamonu Belediye Meclisini

d) Enciimen : Kastamonu Belediye Enciimenini

e) Miidiir  : Kastamonu Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiiriinii

f) Miidiirliik : Kastamonu Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirltigiinii

g) Birim : Kastamonu Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii birimlerini ifade eder.
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TESKILAT YAPISI

MADDE 5: Miidiirliik; Imar ve Sehircilik Miidiirii ve Miidiire bagli
1) Planlama, Harita ve Cizim Servisi,

2) Ruhsatlandirma ve Proje Kontrol Servisi,

3) iskan ve Yap1 Kontrol Servisi,

4) Etud ve Proje Servisi

5) Yap1 Denetim Servisi

6) Kudeb (Koruma Uygulama Denetim Biirosu)
7) Numarataj Servisi

8) Kentsel Doniisiim Servisi

9) Makine ve Asansor Servisi

10) Biiro ve Evrak Kayit Servisi,

MUDURLUGUN TEMEL GOREVLERI
MADDE 6:

- Belediye Bagkaninin mevzuatla belirlenen gorev ve yetkilerinin kullanilmas: i¢in
gerekli ¢calismalar1 yapmak,

- Talep ve sikdyetlerin aninda degerlendirilmesini ve vatandasa en kisa siirede doniis
yapilmasini saglamak,

- 3194 sayili imar Kanunu kapsaminda insaat ruhsati diizenlemek,

- Isyeri teslim tutanagi, su basman vizesi ve diger vize taleplerini inceleyerek uygunsa
onaylamak,

- Yapilarinin ruhsatina uygun yapilip yapilmadiginin kontroliinii saglamak, kagak ve
ruhsata aykir1 yapilarla ilgili 3194 sayili Imar Kanunun 32. ve 42. Maddelerine gore
gerekli yazigsmalar1 ve uygulamalar1 yapmak,

- 3194 sayili imar Kanunu’nun 39. Maddesine gore yikilma tehlikesi olan yapilar ile
ilgili yasal islemleri ve gerekli uygulamalar1 yapmak,

- Tamamlanmis yapilara yap1 kullanma izin belgesi vermek,

- 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkindaki Kanun
geregince gerekli yazigsmalari ve islemleri yapip takip etmek,

- 4708 sayil1 Yap1 Denetim Kanunu’na goére hak edis ve ig bitirme iglemlerini yapmak.

MUDURUN YETKi VE SORUMLULUKLARI
MADDE 7:

Miidiir, birimini, Baskanliga kars: temsil eder. Miidiirliik yonetiminde tam yetkili
olup, miidiirliigiin her tiirlii ¢alismalarin1 diizenler. Miidiirliik harcama ve ihale
yetkilisi, personelin birinci disiplin ve sicil amiridir. Calisma programini hazirlar ve
uygulatir. Mudiirliik personelinin teknik bakimdan yetigsmesini saglar. Diger
miidiirliiklerle koordinasyonu saglar. Islerin yasa, tiiziik ve yonetmeliklere, baskanligin
talimatlarina uygun ve zamaninda yapilmasini saglar. Bunun i¢in gerekli tedbirleri alir
veya alinmasini saglar. Baskanlik Makami ile Bagkan Yardimcilarinin vermis oldugu
gorevleri ilgili servis birimlerine dagitir ve yapilmasini saglar.
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Planlama, Harita ve Cizim Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 8:

1.) Belediye Meclisince kentimizde yapilmasina karar verilen, imar planlari, imar plani
revizyonlar1 v.b. i¢in kurum, kuruluslardan goriisler almak, kurum, kurulus goriisleri, etiitleri
tamamlanan imar planlari, imar plam revizyonlarini v.b. yapmak veya ihale ile yaptirmak,
ihale islemlerini gergeklestirmek.

2.) Idaremizce, resmi kurumlarca, sirketlerce, sahislarca v.b. yapilmasi istenilen; imar plani
degisikliklerini, dosya olusturarak ve Bagkanlik Makamina ileterek, Belediye Meclisine
havalesini, Imar Komisyonunda incelenmesini saglamak ve Belediye Meclisinin vermis
oldugu karar dogrultusunda; imar plam degisikliklerini hazirlamak, hazirlatmak veya
hazirlanan imar plan1 degisikliklerini kontrol etmek.

3.) Koruma amagli imar plam ile ilgili degisiklik konularini, Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini
Koruma Kuruluna iletmek, gerektiginde kurul toplantisina katilmak.

4.) Imar plam, revizyonu ve degisiklikleri konularinin hazirlanmasinda, Belediyemizin imar
plani miiellifiyle ilgili is ve iglemleri gergeklestirmek

5.) Resmi kurumlarca, sirketler, sahislarca v.b. imar planlari ile ilgili soru ve taleplerini ilgili
mercilere ileterek yazismalarim saglamak ve gerekli cevap yazilarin1 yazmak.

6.) Belediye Meclisince onaylanan imar planlari, revizyonlari, degisikliklerinin aski
islemlerini yapmak, askida itiraz edilen konulari, Belediye Meclisine sunmak.

7.) Yiiriirliige giren imar plani, plan revizyonu ve degisiklikleri konularinin; Kastamonu
Valiligine iletilmesini saglamak, internet ortaminda erisilmesi i¢in, sayisal ortamda
giincellenmesini yapip Belediyemiz internet sitesinde yayinlamak.

8.) Belediye smir1 ve miicavir alan simiri iginde, hazirlanan imar planlar, ilgili kanun ve
yonetmelik esaslar1 i¢inde uygulanmasi.

9.) Mer’i imar planina gore imar ¢api ve imar plan orneklerinin mahallinde incelenerek
hazirlanmasi.

10.) Ilgi Kanun, Yonetmelik, Amtlar Kurulu Karar1 ve imar plan notlar1 esaslarimin ¢ap
evragina yazilmasi.

11.) Imar plan degisikliklerinde, onay sinirlarinin islenmesi ve uygundur tasdiklerinden sonra
bu planlarin esas alinip, uygulanmasi.

12.) Imar faaliyetleri i¢inde parsellerde meydana gelen yola terk, tevhit, ifraz durumlarinin
ilgili imar paftalarinin {izerine islenmesi.

13.) Belediye ve miicavir alan sinirt iginde; Serbest ¢alisan Harita Miihendisleri veya
LIHKAB(Lisansli Harita Kadastro Biirosu)’lar tarafindan hazirlanan ifraz-tevhit, yola terk
haritalarinin imar planina uygunlugunu kontrol ederek, onay i¢in Belediye Enciimeni’ne
sunmak.

14.) Belediyemize ait projelerle ilgili her tiirlii arazi 6l¢iimleri yapmak/yaptirmak, halihazir
harita hazirlamak/hazirlatmak.

15.) Belediyemizce yapimina karar verilen 18. madde imar uygulamalan ile ilgili ihale
evraklar, kesif bedeli ve s6zlesmeleri hazirlamak ve ihalenin takip ve kontroliinii yaparak
Tapuya tescilini saglamak, tescil sonrasi tapularin dagitimini yapmak.

16.) Iskan almak iizere Belediyemize basvurusu yapilan yeni binalarin roperli kroki/vaziyet
plan1 kontrollerini yaparak, imar planlarina ve kadastral durumuna uygunlugunu kontrol
etmek. Temel ve Subasman seviyelerini kontrol etmek iizere insaatin yapilacag: yerlere
gitmek,

17.) Belediyemizce hazirlanan imar uygulamasi, ifraz, tevhit, yola terk projelerinin Tapu

Kadastro Mudiirliigii’nde kontrol islemleri i¢in parsel ve ada kose kaziklarinin araziye aplike
etmek.
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18.) Bagkanlik Makaminin Baskan Yardimeilarinin, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin verdigi
diger gorevleri yapmak.

Ruhsatlandirma ve Proje Kontrol Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 9:

1.) Yapt ruhsati almak {izere yapilacak miiracaatlarda mevzuatta belirtilen belgelerin
istenmesi ve gerekli kontrolleri yaparak, varsa eksiklerin tamamlanmasini saglamak.

2.) Mimari projelerin kontrollerini yapmak.

3.) Mimari onay sonrasi zemin etiidii, statik, mekanik, elektrik proje kontrollerini yapmak.

4.) Onaylanmus projelerle birlikte ruhsat doldurmak, gerekli onaylarini saglamak

5.) Ruhsat servisine havale olan tim resmi, 6zel yazi ve dilekgeleri cevaplamak, yapi
taleplerini Enciimene iletmek, Meclis Karar1 gerektiren konularin meclise intikalini saglamak.
6.) Ruhsat almis olan insaatlarin tabelalarinin yazilmas: ve fenni mesuller ve yapi denetim
kuruluslar tarafindan temin edilmesini saglamak.

7.) Fenni Mesul veya yap1 denetim kuruluglar tarafindan evraklar tamamlanan dosyalar i¢in
dogan harg, emanet ve iicretlerin tahakkuk ettirilmesi sonucunda ingaatin ruhsata
baglanmasini saglamak.

8.) Kat irtifaki onaylanmis projeleri dijital ortamda sistemden géndermek, takibini yapmak,
arsivini saglamak.

9.) Baskanlik Makaminin, Baskan Yardimcilarinin, Imar ve $ehircilik Miidiiriintin verdigi
diger gorevleri yapmak.

Iskan ve Yap1 Kontrol Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 10:

1.) Insaat Ruhsat: alarak insaati tamamlanmig binalarin ruhsat ve ekleri ile mevzuata uygun
olarak yapilip yapilmadigim1 mahallinde inceleyerek uygun olanlara iskan ruhsati vermek.

2.) Binada goriilen eksik ve yanlisliklarin diizeltilmesini saglamak.

3.) 4708 sayili kanun kapsaminda denetlenerek insa edilmis yapilara sertifika vermek.

4.) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eki projelere aykir1 olarak insasina baslanilan/insa edilen yapilar
ile ilgili olarak 3194 sayili Imar Kanunu hiikiimleri geregince gerekli islemlerini siirdiirmek.
5.) Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine veya imar mevzuatina aykiri olarak yapilan yapinin
ilgilileri hakkinda imar Kanunun 42.maddesine gore gerekli iglemleri yapmak.

6.) Gelen sikayetleri yerinde inceleyerek, gerekli durumlarda yasal islem yaparak kanun ve
yonetmelik ¢ergevesinde vatandas: bilgilendirmek.

7.) Yikilacak derecede tehlikeli yapilar igin imar Kanununun 39. maddesine gore islem
yapmak.

8.) Ruhsatsiz/ruhsat ve eklerine aykiri insa edilen binalarla ilgili yapilar sit alam simrlar
icerisinde ise ilgili kuruma bildirimde bulunmak.

9.) Ruhsatsiz yada ruhsat ve eklerine aykiri olarak insa edilmis ve Belediye Enclimenince
3194 sayili Imar Kanunu’nun 32’nci maddesi geregince yikilmasina karar verilen yapilarin
yikim isleminin gergeklestirilmesini ilgili birimden talep etmek.

10.) Baskanlik Makaminin Baskan Yardimcilarinin, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin verdigi
diger gorevleri yapmak.
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Etiid ve Proje Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 11:

1.) Olusturulacak yeni park ve gevre diizenleme projelerini hazirlar.

2.) Hibe ve fonlardan faydalanmak tizere projeler olusturur.

3.) Yatirim projeleri olusturur.

4.) Rolove, Restitiisyon ve Restorasyon projelerinin hazirlar veya hazirlatir.

5.) Sokak sagliklastirma projelerini hazirlar veya hazirlatir.
6.) Baskanlik Makaminin Baskan Yardimcilarinin, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin verdigi
diger gorevleri yapmak.

Yapi Denetim Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 12:

1.) Denetimi 4708 sayili Kanun kapsaminda yiiriitiilen yapilarin isyeri teslimlerini yapmak.

2.) Denetimi 4708 sayili Kanun kapsaminda yiiriitilen yapilarin denetlenmesine iliskin
hakedis ekinde sunulan evrak kontrollerini ve yapilarin seviye kontrollerini yaparak, evraklar
uygun ise hakedis onayini1 yapmak.

3.) Bir sonraki yila devreden islerde, y1l sonu itibari ile seviye tespit tutanag: diizenlemek.

4.) Yapt Denetim hizmet sozlesmesinde yer alan hiikiimlere yapi sahibince uyulmamasi
halinde yapi tatil tutanagi diizenlenerek insaatin durdurulmasi, yap: denetim kurulusunca
uyulmamasi halinde ise Yap1 Denetim Komisyonuna bildirimde bulunmak.

5.) Baskanlik Makaminin Baskan Yardimcilarinin, Yap1 Kontrol Mudiiriintin verdigi diger
gorevleri yapmak.

Kudeb (Koruma Uygulama Denetim Biirosu) gorev, yetki ve sorumluluklan
MADDE 13:

1.) 2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanununun 57. maddesinin g bendi
geregi, Koruma Imar Plan1 Onaylanmis sit Alanlarinda, Tasinmaz Kiiltiir Varhginmn
bulundugu parseller disindaki Insai ve Fiziki miidahaleler, Koruma Amagli Imar Plami
dogrultusunda Sit ve Etkilenme Gegis Alanlarinda her tiirlii insai ve fiziki miidahalelerin
denetimini yapmak.

2.) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalari
oncesinde yapiy1 incelemek ve yapilacak onarima iliskin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin
belgesini diizenlemek.

3.) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklari, bunlarin koruma alanlar1 ve sit alanlarinda, tadilat ve
tamiratlarin; 6zgiin bigim ve malzemeye uygun olarak gergeklestirilmesini denetlemek, uygun
bulunanlara onarim uygunluk belgesi diizenlemek.

4.) Tadilat ve tamirat kapsaminda baslanilan onarimlarda esasli onarim gereginin saptanmasi
durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Boélge Kurulu Miidiirliigiine
iletmek. "’

5.) Tasinmaz kiiltiir varlig1 parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan,
yurtirliikteki yasal diizenlemelere gore ruhsati bulunan tescilsiz taginmazlardaki tadilat ve
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tamirat uygulamalarina, koruma amagl imar plani kosullari dikkate alinarak izin vermek ve
denetlemek.

6.) Koruma bolge kurullari tarafindan uygun goriilen koruma amagli imar planlarinin plan
hiikiimleri gercevesinde uygulanmasmni denetlemek. f) Koruma Bolge Kurullar tarafindan
onaylanmig rélove, restitiisyon ve restorasyon projelerine iligkin uygulamalar1 denetlemek,
projesine uygun tamamlanan uygulamalar i¢in (Koruma Bolge Kurulunun restorasyon
uygulama sonucunu uygun bulmasi durumunda) kullanma izin belgesi diizenlemek.

7.) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklar ile bunlarin koruma alanlarinda Koruma Yiiksek
Kurulunun ilke kararlari, koruma bolge kurulu kararlarina aykiri ve ruhsatsiz olarak yapilan
insaatlar ile koruma amagl imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri olarak inga
edilen yapilar hakkinda imar mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamay1
durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Bolge Kurulu Miidiirligtine iletmek.

8.) Tescilli kiiltiir varliklarinin mail-i inhidam olmalar halinde can ve mal giivenliginin
saglanmast igin gerekli islemleri yaparak durumu koruma bélge kurulu miidiirliigiine iletmek.
9.) Maliki bulundugu taginmaz kiiltiir varliginin onarimim gergeklestiremeyecek durumda
olan maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili diizenlemeleri
gergeklestirmek.

10.) Tasinmaz Kiiltiir ve Tabiat Varliklar ile ilgili her tirlii yazisma ve islemleri yapmak.

11.) Tescilli Parsellerin koruma alanlarindaki parsellerde (komsu yada cepheli taginmazlar)
yeni yapilanma taleplerinin kurul onayma sunulmas, kurul onayli projelerinin
uygulanmasinin takibi ve denetimini yapmak.

12.) Tescilli Kiiltiir Varliklarinin Restorasyon taleplerini Bolge Kuruluna ileterek Kurulun
onayladig1 projelerine uygun olarak restorasyonun yapilip yapilmadiginin denetimini yapmak
ve bolge kuruluna konu hakkinda bilgi vermek.

13.) Kudeb’in yetki ve gorevini asan konularda, Belediye ile Kiiltiir Varliklarini Koruma
Bolge Kurulu arasinda her tiirlii yazigmay1 yaparak iletisimi saglamak.

14.) Tasinmaz kiiltiir ve tabiat varliklari ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma Yiiksek
Kurulunun ilke kararlari, koruma bolge kurulu kararlarina aykiri ve ruhsatsiz olarak yapilan
ingaatlar ile koruma amagli imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykir olarak insa
edilen yapilar hakkinda imar mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamayi
durdurarak konuyu belgeleriyle Koruma Bolge Kurulu Miidiirliigiine iletmek.

15.) Koruma Amagh Imar Plam igerisinde ve disinda yer alan, Tescilli Korunmasi gerekli
Kiiltir Varliklar1 ile diger tasinmazlarin mail-i inhidam durumunda olanlarn tespit ederek,
taginmazlar igin gerekli iglemleri yapmak.

16.) 2863 Sayih Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim Koruma Kanunu, Ilgili Y6netmelikleri, Kiiltiir
Varliklarim1 Koruma Yiiksek Kurulunun Ilke Kararlari dogrultusunda Taginmaz Kiiltiir ve
Tabiat Varliklari ve bu varliklarin koruma alanlan ile ilgili her tiirlii islemi yapmak,

17.) Ilimizin tamtilmasina yonelik her tiirlii kiiltiirel faaliyet ve hazirlanan projeler konusunda
gerekli teknik destegi saglamak.

18.) Baskanlik Makaminin, Baskan Yardimecilarinin, Imar ve $ehircilik Miidiiriiniin verdigi
diger gorevleri yapmak.
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Numarataj Servisi gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 14:

1.) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunun 69.maddesine dayanilarak, hazirlanan “Adres ve
Numaralamaya Iligkin Y6netmelik™ hiikiimleri geregi Adres ve numaralama ydnetmeligine
uygun olarak numaralama ¢aligmalar1 yapmak.

2.) Ulusal adres veri tabanina, tespit edilen adres bilesenlerinin islenmesi ve giincellenmesini
yapmak.

3.) Yap1 belgelerinin (yap: ruhsati, yap: kullanma izin belgesi) mekansal adres kayit sistemi
ve ulusal adres veri tabani kullanilarak verilmesini saglamak.

4.) Miicavir saha i¢indeki kdylerin numaratajimn il Ozel Idare Miidiirliikleri ile birlikte
kontrolii ve gerektiginde yapi ruhsati ve yap: kullanma izni belgelerinin ulusal veri tabanina
uygun verilmesinin saglanmasi (numaratajin diizeltilmesi, sokak isimlerinin verilmesi)

5.) 27.01.2018 tarih ve 30314 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren
Elektronik Haberlesme Istasyonlarina(Baz Istasyonlar1) Yer Se¢im Belgesi diizenlemek.

6.) Bagkanlik Makaminin, Baskan Yardimcilarinin, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin verdigi
diger gorevleri yapmak.

Kentsel Doniisiim Servisi gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 15:

a) 6306 Sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi hakkinda kanun, 5393 Sayih
Belediye Kanununun 73. Maddesi kapsaminda Kentsel Déniisiim ve Gelisim Proje Alanlari
ile bu kanunlara gore diizenlenmis uygulama yonetmeligi esaslari dogrultusunda “Riskli
Alanlar, Rezerv Yapi Alanlar” ve “Kentsel Déniisiim ve Gelisim Proje Alanlar1” ile ilgili
olarak;

1.) Belediyenin yetkili oldugu alanlar igerisinde; kismen veya tamamen yapilasmis veya
yapilasmakta olan dogal ve teknolojik afet risklerine veya kentsel tehlike ve risklere maruz
yerlerde sosyal, ekonomik veya fiziki kéhneme alanlarinda sosyal ve teknik alt yapinin
yetersiz ve niteliksiz oldugu yerlerde, bu sorunlari ¢ézmek amaci ile kentsel doniisiim
bolgelerini ve uygulama alanlarinda teknik, ekonomik, sosyolojik, demografik, psikolojik,
ekolojik, kiiltiirel vb. gibi bilimsel veriler dogrultusunda galismalar yapmak.

2.) Afet riski altindaki “Riskli Alanlarin™ tespitlerini yapmak ve bu alanlarla ilgili olarak
mevcut yasa ve yonetmelikler ¢er¢evesinde, idari ve yiiriitme karar organlarinin karar
alabilmeleri yoniinde ¢aligmalar yiiriitmek,

3.) Afet risk yonetim raporlar, afet haritalari dogrultusunda, yasa ve yonetmeliklere uygun
olarak belediyenin stratejik plani, vizyonu ve programlar1 dogrultusunda bilimsel veriler,
deneysel arastirmalar, sonuglari ile raporlari dogrultusunda &nem ve oOncelik sirasimi
belirlemek, yetkili makamlarin onayina sunulmasim saglamak,
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4.) Teknik tespit ve degerlendirme caligmalari yapmak veya yaptirmak. Kamu kurum ve
kuruluslari ile yazigsmalar yapmak suretiyle bilgi ve belgeleri talep etmek.

5.) Yerinde tespit ve degerlendirme ¢alismalar1 yapmak veya yaptirmak suretiyle On
fizibilitelerini, 6n fizibilite raporlarinin hazirlanmasini saglamak.

6.) Yasa ve yonetmelik esaslarina uygun olarak hazirlanmis afet riski altindaki alanlara ait
dosyalarin “Uygulama alanlar1” olarak onaylanabilmesi igin yazigmalar yapmak suretiyle,
bakanlik onayina sunulmasini saglamak.

7.) Rezerv Yap: Alanlari ile Kentsel Doniisiim ve Gelisim Proje Alanlarinin tespit edilmesini
saglamak ve bu alanlarla ilgili olarak bakanlik, kamu kurum ve kuruluslarinin onayini almak.

8.) Riskli Alan, Rezerv Yapi1 Alanlar1 ve Kentsel doniisiim ve gelisim proje alanlarina ait
kentsel tasarim projelerinin, mimarlik ve miihendislik uygulama projelerinin temin edilmesini
saglamak. '

9.) Kentsel doniisiim alanlarinda yasayan vatandaglarla bilgilendirme toplantilari yapmak,
yasal siireler igerisinde yazili cevaplar vermek, bilgilendirme biirolar1 agmak, el ilam,
brosiirler, plan ve avan projeler dogrultusunda hazirlanmis maketlerle ve gérsel sunumlarla
ilgili vatandaglarin katilimini saglamak.

10.) Alanlarla ilgili olarak degere tabi tiim verilerin, kiymet takdir raporlarin1 hazirlamak,
komisyonlarin olusturulmasim saglamak, uzlagsma ve kamulastirmalar1 yapmak, tapu devir
islemlerini yapmak ve yaptirmak, her tiirlii tebligatlar1 yapmak, uzlasma saglanamayan hak
sahipleri ile ilgili hukuksal iglemlerin baglatilmasini saglamak.

11.) Kentsel doniisiim projelerinin uygulanabilirliginin saglanabilmesi igin ilgili idareler,
kamu kurum ve kuruluslariyla gerekli isbirliginin yapilmasini, idari karar, protokol ve
sozlesmelerin hazirlanmasini saglamak.

12.) Kentsel doniisiim alanlari ile tiim ¢aligmalari, gerekirse meveut gecekondu énleme yasasi
ile Belediye Kanunu ve Yonetmelikleri gergevesinde de bu ¢aligsmalan yiiriitmek.

13.) 6306 sayili “Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun” gergevesin
de Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii tarafindan tespit edilen parsel bazinda ki Riskli Yapilarin
yikiminin gergeklesmesini saglamak, konu ile ilgili yazigmalari yapmak, iki aylik takip
cizelgelerini olusturmak.

14.) Baskanlik Makaminin, Bagkan Yardimcilarinin, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin verdigi
diger gorevleri yapmak.
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Makine ve Asansor Servisi gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 16:

1.) Ruhsat eki sihhi tesisat, 1sitma tesisati, yalitim projesi, (varsa) yangin tesisati, (varsa)
havalandirma tesisati ve (varsa) asansdr avan projelerinin kontrollerini yapmak.

2.) Asansorlii binalarin asansériinii tescillemek.

3.) Muayene neticesinde kirmizi etiket almis (giivensiz) olan asansorlerin hizmetten men
edilmesini saglayip, asansoriin giivenli hale gelmesi igin revizyona ydnlendirmek.

4.) Asansor avan projesi, asansor uygulama projesi ve ¢ati vizesi ile yiizde 10 ilgili idare
paymnin tahakkuklarin1 yapmak.

5.) Belediyemiz ile protokol imzalamig olan A tipi muayene kurulusu ile yazismalar yapmak
ve koordinasyonu saglamak.

6.) Baskanlik Makaminin Baskan Yardimcilarinin, Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin verdigi
diger gorevleri yapmak.

Biiro ve Evrak Kayit Servisi gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 17:

1.) Miidiirliigiin biitiin ikmal hizmetlerinin yapilmasini biiro hizmetleri, temizlik hizmetleri ve
verilen diger gorevlerin yapilmasim saglar ve basvuruda bulunan 6zel ve tiizel kisilerin
bagvurularinin degerlendirmeye alinmasim saglar.

2.) Malzeme ve hizmet alimi igin gerekli onaylarin alinmasi ve evraklarin tanzimi, ihale
islemlerinin yiirtitmek.

3.) Demirbas malzeme ve degerlendirme ambarinin tanzimi ve gerekli kayitlarin tutulmasi,
alim islerinin Mali Isler Midiirliigii ile koordineli olarak yapmak.

4.) Midirligiin arsivini tutmak, Midiirlik biinyesindeki ilgili tiim gelen-giden zimmet evrak
vb. kayitlarin tutmak.

5.)Midiirlige baglh servislere ait dosya ve evraklarin arsivin tasnifi ve diizeninin saglanmak.
6.) Istenildigi zaman bu arsivlerden dosyalarin ¢ikarmak.

7.) Fatura, Biit¢e, Personel Takip Defteri vb. takibini yapmak.

8.) Daktilo hizmetlerini yapmak. Yazismalari ekleri ile birlikte eksiksiz olarak yaparak
postalanmasi veya iletilmesini saglamak.

9.) Yapilan bagvurulardaki evraklar eksiksiz olarak almak.

10.) Her ay diizenli olarak Yap: Ruhsatlari, Yap: Kullanma izin Belgeleri ve Yikim
Ruhsatlarim SGK 11 Miidiirliigiine ve meslek odalarina gondermek.

11.) Bagkanlik Makaminin Bagkan Yardimcilarinin, imar ve Sehircilik Miidiiriiniin verdigi
diger gorevleri yapmak.
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YONETMELIKTE YER ALMAYAN HUSUSLAR
MADDE 18:

[s bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili kanun ve mevzuat hiikiimlerine
gore uygulama yapilir.

YURURLUKTEN KALDIRILAN YONETMELIK
MADDE 19:

Bu tarihten o©nce kabul edilen “Kastamonu Belediye Bagkanligi Imar ve Sehirci-
lik Miidiirltigii kurulus, Gorev ve Calisma Yo6netmeligi”, bu yonetmeligin yiiriirliige
girmesine miiteakip yiiriirlikten kaldirilmustir.

YURURLUK:
MADDE 20 :

Bu yonetmelik hitkiimleri Kastamonu Belediye Meclisince kabul edildikten sonra yiiriirligii
girer.

YURUTME
MADDE 21 :

Bu yonetmelik hiikiimlerini Kastamonu Belediye Baskani yiirtitiir.

' —
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Mg Bagkan

Dr. R. Galip ViDng;LU

Mecli kani
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