HUKUK ISLERI MUDURLUGU KURULUS
GOREV YETKI VE CALISMA YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM

GENEL KURALLAR

KAPSAM :
MADDE 1 : Bu yonetmelik Kastamonu Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin kurulus gérev
yetki sorumluluk ve ¢alisma ilkelerini diizenler.

KURULUS:

MADDE 2: Hukuk Isleri Mudirligi  22.02.2007 giin ve 26442 sayih R.G de yayimlanan
yonetmelik geregi 1 Hukuk Isleri Midiiri , 2 avukat ve yeteri kadar daktilo memurlarindan
olusur.

GOREYV :
MADDE 3 : Hukuk Isleri Miidiirliigii Belediye Baskani, Belediye meclisi, Belediye enciimeni
ile miidiirliikler tarafindan istenen konularda hukuki goriis bildirilmesi ve Kastamonu Belediyesi
leyh ve aleyhinde adli ve idari yargida agilan ve agilacak davalar ile icra islerini izleme ve
sonuglandirma gorevinin ytirtitiir.

Memur ve Is¢i Disiplin Kurullarimin sekreteryas: da Hukuk Isleri Midiirliigi
tarafindan yrtitilir.

IKINCI BOLUM

YETKi SORUMLULUK VE CALISMA ILKELERI

GORUS ISTEME :

MADDE 4 : Belediye birimleri tarafindan Hukuk Isleri Miidiirliigiinden goriis istenirken goriis
istenen konunun ve yapilacak islemlerin tanimi yapilir.Tereddiit edilen nokta agiklanir.Goriis
isteyen birimin konuya iliskin kendi diisiincesi konu ile ilgili bilgiler ve belgeler ile baskanlik
oluru alinarak yaziya eklenir.

GORUS BILDIRME :(Miitalaa)

MADDE 5 : Miitalaa istenilen konu hakkinda Hukuk Isleri Miidiirliigiinde gorevli avukat
miitalaa verebilir.Is sahipleri tarafindan hukuki miitalaa istenemeyecegi gibi verilen miitealalar
hakkinda da is sahiplerine higbir sekilde bilgi verilmez.

GORUSUN HANGI DURUMLARDA ISTENEBILECEGI :

MADDE 6 : Miidiirliikler gorevleri ile ilgili yasal diizenlemeleri bilmek durumunda
olduklarindan, bu diizenlemelerde agik¢a belirtilen durumlarda goriis istenemez. Hukuki goriis
ancak yasa yonetmelik ve s6zlesmelerde bosluklarin olmas: yada diizenlemelerdeki kurallarin iki
yada daha ¢ok bigimde anlasilabilir olmasi yada kolay anlasilamaz olmasi durumlari istenir.
MADDE 7 : Hukuk isleri tarafindan bildirilen gériis baglayic1 degisik goriis isteyen birimin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.. Yapilan hizmet agiklama ve yorumlama hizmetidir.
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UCUNCU BOLUM

DAVA VE iCRA ISLERI

DAVA VE ICRA ISLERININ iZLENMESI :

MADDE 8: Kastamonu Belediyesi leyh ve aleyhinde adli ve idari yargida acil davalar ile icra
daireleri ve icra hakimliklerinde goriilen isler avukatlar tarafindan takip edilerek sonuglandirilir.
Kastamonu Belediyesi adina dava agmak ve icra takibi yapmak Baskanlik onay1 alinmak
suretiyle Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan gorevlendirilen avukatlarin yetkisindedir.Takip edilen
bir alacakla ilgili olarak borglularin taksitle 6deme talebini kabul etmekte ilgili dosya avukatinin
yetkisindedir.

AVUKATLARIN GENEL OLARAK YETKI VESORUMLULUKLARI:

MADDE 9: Davalarin ve icra islerinin yiiriitilmesi sirasinda avukatlar dava dilekgesi ile varsa
eklerini inceleyip yapilacak savunmaya dayanak olabilecek bilgi ve belgeleri gondermelerini
ilgili miidirlikten isteyebilecekleri gibi gerektiginde ilgili miidiirlik gorevlileri ile direkt temas
kurarak tamamlayic1 bilgileri bizzat almakla yetkili ve gorevlidir. iddia ve savunmalar ile ilgili
tinite tarafindan verilen bilgi ve belgeye dayandirilir.Ilgili iinitenin yanls, eksik yada geg¢ bilgi
vermesi ile gecerli delil gosterilmemesi durumlarinda avukatlar sorumlu tutulamaz.

MADDE 10: Avukatlar Hukuk Isleri tarafindan kendilerine verilen adli ve idari davalar ile icra
islemlerini sonuna kadar takip etmekle sorumludurlar. Dava ve icra takip memurlarinin islerini
aksatmis olmasi avukatlarin sorumlulugunu kaldirmaz.

TESBITE ILISKIN iSLEMLER:

MADDE I1: Delil tesbitleri acil konulardir.

a) Uglincii sahislar, resmi daireler veya kurumlar tarafindan Kastamonu Belediyesi aleyhine veya
Kastamonu Belediyesince bunlar aleyhine delil tespiti yaptirildig: ve teblig ettirildigi hallerde
buna ait belge ve rapor, gorevlendirilen avukatlar tarafindan bekletilmeden ilgili birime
gonderilir.

b) Ilgili birim tesbite itiraz edilmesini istedigi takdirde, itiraz nedenleri ilgili belge ve bilgilerle
birlikte acil ve eksiksiz olarak Hukuk Islerine gonderir. Bu tiir raporlarda genellikle 7 giinliik
itiraz stiresi bulundugundan ilgili iinite en kisa zamanda incelemesini bitirerek savunmanin
yapilabilmesi igin siirenin bitimine en az 3 giin kala goriisiinii Hukuk Islerine bildirmek
zorundadir.

[HTARNAMELERE ILiSKIN iSLEMLER:

MADDE I2: Kastamonu Belediyesi tiizel kisiligi adina génderilecek Hukuk Islerine teblig
olunan ihtarnameler, gorevlendirilen avukat tarafindan varsa, gériisti ile birlikte derhal ilgili
birime gonderilir. Ilgili ihbarnameye cevabim kendisi bildirir.

DORDUNCU BOLUM } L
CALISMA ILKELERI VE GOREV BOLUMU

HUKUK ISLERI MUDURUNUN GOREV VE YETKILERI

MADDE 13: Hukuk Isleri Miidiiri,

Hukuk Isleri Miidiirii Hukuk Fakiiltesi mezunu olup Belediye Baskanina bagl olarak asagidaki
yetki ve gorevleri haizdir.

a)Belediye Enciimen toplantilarina katilarak goriis bildirmek

b)Davalarin ve icra muamelelerinin kendi tarafindan da takibi ile avukatlarin iglemlerini
denetlemek.
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c)istenilen konularda yukarida belirtilen esaslar dahilinde miitalaa vermek,konu ve mahiyetine
gore miitalaa i¢in avukatlara evrak havale etmek
d) Midiirliik i¢inde gerekli disiplini saglamak,caligma diizenini ve i dagilimini saglamak

AVUKATLARIN GOREYV VE YETKILERI :

MADDE 14: Avukatlar;

a) Kendilerine verilen konular1 inceleyerek goriis bildirmek.

b) Kendilerine verilen dava ve icra islerini sonug¢ alinincaya kadar izlemek.

¢) Yargi merciileri ve icra dairelerinde belediyenin haklarini savunmak ve davalarin lehte
sonuglandirilmasinda gerekli 6zen gostermek.

d) Iddia ve savunmaya dayanarak olabilecek delillerin toplanmasi gerekli bilgi ve belgelerin
saglanmast i¢in ilgili birimlerle goériismek memurlara gerekli gordugi goérevleri vermek.

e) Adli ve idari yargt merciilerinin kararlarina karsilik temyiz ve karar diizeltme yoluna gitmeyi
“gerekli gormesi durumunda” bu islemleri yerine getirmek

f) Mahkeme kararlarimn uygulanmasi onerisini Hukuk Isleri Midiirline sunmak, verilen
kararlardan bir 6rnegi ilgili miidiirliige gondermek.

g) Isi biten dava dosyasimi saklamak {izere gorevli memura teslim etmekle gérevli ve yetkilidirler

AVUKATLARIN SORUMLULUGU:

MADDE 15: Avukatlar ilgili yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendilerine verilen
gorevleri zamaninda yapmak ve yaptirmakla yiikiimlii olup gorev alanindaki ¢alismalarini
diizeninden ve verimliliginden Bagskana karsi sorumludurlar.

BURO PERSONELININ GOREV VE YETKILERI:

MADDE l6:

a) Hukuk Isleri biiro islerinin Hukuk Isleri Miidiirii ve avukatlarin gézetimi altinda siirekli ve
diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi amaci ile yazilarin zamaninda ve dogru olarak yazilmasini dosya
tutulmasim1 ve korunmasimi gelen ve giden yazilarin deftere islenmesini bunlarin en kisa
zamanda ilgili avukata iletilmesini saglamak.

b) Goriilmekte olan davalara ilgili miidiirliikten acil bilgi saglanmasi i¢in avukatlar tarafindan
verilen gérevlerin zamaninda yerine getirmek.

c¢) Adli ve idari yargi organlari tarafindan verilen kararlar: esas defterine islemek.

d) Burada ¢alisan memurlarin ¢alisma diizenini ve verimliligini saglamak.

e) Calisma alamina giren ve kendisine verilen diger gorevleri yerine getirmekle gorevli ve
yetkilidir.

f) Belediye birimleri veya diger yerlerden Hukuk Islerine gelen yazilar ile Hukuk Islerinden ilgili
yerlere gonderilen yazilari diizenli olarak izleyerek yazismalara iliskin kayitlar: tutmak.

g) Adli ve idari mahkemelerden her tiirlii tebligat1 imza karsilig1 almak ve Avukata sunmak.

h) Esas defterlerini diizenli bir sekilde tutmak ve dosyalarin ge¢irdigi asamay1 ve karar dzetlerini
deftere ve bilgisayara islemek.

1) Karan kesinlesen infaz islemi tamamlanan dosyalar ilgili avukatin saklamak tizere teslim
etmesi halinde zimmet karsiligi alarak arsivdeki ozel yerine kaldirmak ve esas defterine
saklamak tizere kaldirildigini (tarihini de belirterek) yazmak.

i) Calisma alanina giren iglerin aksatilmadan yiiriitiilmesi ile gorevlidirler.

BURO PERSONELININ SORUMLULUGU:

MADDE 17: Yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendisine verilen gorevleri zamaninda
yapmakla yiikiimlii olup Hukuk Isleri Miidiiriine ve avukatlara karsi sorumludurlar.
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ICRA TAKIP MEMURUNUN GOREYV VE YETKILERI:

MADDE I8:

a) Alacak ve borglar hakkinda yapilan icra katipleri igin dosya agilmasi ve icra esas defteri
tutulmasini saglamak.

b) Icraya verilen ilamlarin icra miidiirliigii dosya numarasi ile Hukuk Islerinin sira numaralarinin
esas defterine ve dava dosyasina iglenmesini saglamak.

C) Odeme ve icra emirlerini doldurup ilgili avukata imzalatmak.

d) Icra dosyalarin sik denetleyerek yatirilan paralarin ¢ekilmesi igin gerekli islemleri yapmak.

e) Alacagin tamamu tahsil edilen ve borcu tamamen &denen dosyalari ilgili avukatin gordiigiine
iliskin imzasini aldiktan sonra islemden kaldirmak.

f) Ilgili avukatla birlikte veya talimati dairesinde haciz ve tahliye islerinde gorev almak.
g) Caligma alanina giren ve kendisine verilen diger gorevleri aksatmadan ytirtitmelidir.

ICRA TAKiP MEMURUNUN GOREV VE SORUMLULUGU:

MADDE 19: Ilgili yasal diizenlemeler ve bu yonetmelikle kendisine verilen gorevleri zamaninda
yapmak ve yaptirmakla yiikiimlii olup Hukuk Miisavirleri ile oncelikle ilgili avukatlara kars:
(idari konularda biiro sefine) sorumludur.

DIGER HUKUMLER

MAHKEME HARC VE GiDERLERI:
MADDE 20: Mahkeme har¢ ve giderleri ile miidiirlik dosyalar1 i¢in gereken giderler Mali
Hizmetler Miidiirliigiinden ¢ekilecek avansla karsilanir.

VEKALET UCRETI :

MADDE 21: Kastamonu Belediyesi lehine mahkemeler ve icra memurluklar ile icra
hakimliklerince karar altina alinan vekalet iicretleri;Hukuk Isleri Miidiirligiinde — gorevli
avukatlar ise miidiirlikte ¢alisan memurlar arasinda yiiriirliikteki yasal diizenlemelere gore
dagitilir.

GOREVDEN AYRILMA HALINDE DEVIR :

MADDE 22: Hukuk Islerinde gorevli bulunanlar her hangi bir nedenle gorevlerinden ayrilirken
kendilerine verilmis bulunan deva ve icra igleri ile diger konulardaki dosya ve isleri o giinkii
durumlarini agikga belirten birer rapor ile teslim ederler.

ALTINCI BOLUM
YURUTME YETKIiSi VE YORURLUK TARIHI

MADDE 23: Hukuk Isleri Midirliigiindeki gorevler Belediye Baskanligi onay: ile
gorevlendirilecek personel tarafindan yerine getirilir.

MADDE 24: Yénetmelik hiikiimleri Kastamonu Belediye Baskam tarafindan yiiriitiilir.
MADDE 25: Yirmibes madde ve teskilat semasindan olusan bu yonetmelik Kastamonu
Belediye Meclisinin onayindan sonra yiiriirliige girer.

YURURLUK .
MADDE 26: Is bu Kastamonu Belediye Baskanhigi Hukuk [sleri Miidiirliigii Mudiirliigiiniin
teskilat ve caligma esasim belirleyen yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip ilan

edildikten sonra yiiriirlige girer.

MADDE 27: Bu yénetmelik hiikiimlerini Kastamonu Belediye Bagkani ytiriitiir.
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